RESOLUCION NUMERO 381 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2025

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DEL ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO
ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN “APEV”.

El Director General del ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN
“APEV, en uso de sus atribuciones Legales y Constitucionales y en especial las conferidas por los estatutos de la Entidad,
Ley 80 de 1993, Decreto 1535 de 2013 y Decreto 1082 de 2015, Art 209 de la Constitucién Pdlitica, Ley 489 de 1998.

CONSIDERANDO

1. Que el articulo 209 de la Constitucion Politica ordena que la funcion administrativa debe estar al servicio de los
intereses generales y que se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, delegacion y desconcentracion de
funciones.

2, Que el articulo 11 de la Ley 80 de 1993 —Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica— establece
la competencia para dirigir licitaciones y para celebrar contratos estatales.

3. Que el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 ordena a las Entidades Publicas realizar un efectivo y permanente
seguimiento a la ejecucién de los contratos, imponiendo la necesidad de designar para cada contrato un esquema
de control y vigilancia, que sea adecuado y eficiente, el cual se materializa con la supervision e interventoria. Asi
mismo la citada ley, en varios de sus articulos da prioridad especial a este tema, sefialando facultades, deberes y
responsabilidades de quienes tienen funciones de ordenadores del gasto, supervisores e interventores.

4, Que el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015 dispone que las Entidades Estatales sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica deberan adoptar un Manual de Contratacion en el cual se
definan las funciones internas en materia contractual, las actividades derivadas de la delegacion o desconcentracion
de funciones y aquellas relacionadas con la vigilancia y control de la gjecucién contractual.

5. Que, en atencion a dicho mandato normativo, la APEV requiere implementar su Manual de Contratacion conforme
a la legislacion vigente, garantizando que sus procedimientos se ajusten a los principios y reglas que rigen la
actividad contractual del Estado.

6. Que, por tratarse de una entidad de derecho publico, la APEV se encuentra sujeta al Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, orientado a asegurar la economia, eficiencia y eficacia en los procesos
contractuales adelantados por las entidades estatales.

1. Que el presente Manual de Contratacion se constituye en una herramienta técnica y operativa destinada a facilitar
el cumplimiento de los principios que rigen la contratacion estatal, promoviendo la eficacia, eficienciay transparencia
en todas las actuaciones contractuales de la entidad.

8. De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 007 del 15 de septiembre de 2015, mediante el cual se
armonizaron los Estatutos del Establecimiento Publico Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias
de Medellin E.S.P. (APEV) con lo dispuesto en el Decreto Municipal 883 de 2015, y en especial en lo que
corresponde al Articulo 15, numeral 5°, el Consejo Directivo, reunido en sesion N° 5 del 22 de diciembre del afio
curso, aprobd de manera unanime el Manual de Contratacién de la entidad. Esta decision se adopt6 en g
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cumplimiento de las atribuciones conferidas por el marco normativo vigente, garantizando asi la transparencia y

legalidad en los procesos contractuales del Establecimiento Publico
Que, en consideracién de lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: ADOPCION DEL MANUAL. Adéptese el Manual de Contratacion del ADMINISTRADOR DEL
PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. - APEV, contenido en el anexo que forma parte

integral del presente decreto.

PARAGRAFO: La actividad contractual de APEV, estara sujeta a las normas legales y reglamentarias que rigen la materia y

a lo previsto en el Manual de Contratacion que por este acto se adopta.

ARTICULO SEGUNDO: AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones de la presente Resolucién aplican a los procesos de

contratacién que adelante funcionarios de APEV.
ARTICULO TERCERO: VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de su expedicion y publicacion

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Sy

JOHN JAIME DE JESUS MONCADA OSPINA
DIRECTOR GENERAL
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MANUAL DE CONTRATACION

Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias
de Medellin E.S.P. - APEV

El Manual de Contrataciéon del Establecimiento Publico APEV establece los lineamientos,
procedimientos y responsabilidades para la gestién contractual, conforme a la normativa vigente.
Facilita la planeacion, ejecucion y seguimiento de procesos, promoviendo transparencia, eficiencia
y legalidad, orientado a garantizar una contratacién publica ordenada, trazable y alineada con los
objetivos institucionales.

Apev.gov.co

WWW.apev.gov.co
Concordante con Plan Estratégico 2024-2027 — Gestion Contractual

Carrera 55 # 40A - 20 APE&\ concLoMERADO
Edificio nuevo centro la Alpujarra, e PUBLICO

Detras del IDEA. Quinto piso oficina 512 ; ;
(604) 2855555 ext. 5840 Medellin - Colombia Alcaldia de Medellin




1 de 55

l. Contenido

| 0 oY T=] 4 1o TSP 4

L1 PO Y K 7Y 1 [ PR 4

IV IMHISTON ettt bbbt b bbbt b ettt b bttt anas 5

Vo VISION .ttt ettt sttt s e bt e st e be b st e b e b e b e s e ebe e b et eseebe s e s eneese s ens 5
1. PRINCIPIOS CORPORATIVOS. ..ottt sttt ss sttt 5
51.  PRINCIPIOS DE LA GESTION PUBLICA..........cireeeeeeereeeeesseeeeseeeecesesseessesessesssessssssssessssssssssssssseesseees 5
9.2.  PriNCIPIOS COMPOTAtIVOS. ......cueuiiieeieieisieieee ettt sttt ettt s nsenseten 5

VI. VALORES CORPORATIVOS: . ce ettt et e e et e et e et e e e e e et e e e e et e ea e e e e eenaeanas 6
2. TS =] (o PSSR 6
3. L070] 10T} o] 1111 1TSS 6
4, HONESHAAA ... sttt ettt 6
3. (070 T0] o =T - oo o TP 6
6. L= 1T 2= =T o - ST TT 6
7. ODJELIVOS MISIONEIES. .......eoeeieesiii bbbt 6

VIL INTRODUCCION. ...ttt ettt ettt ettt e e ettt e e e eaeete et e ereeeseeteeneesaeeneas 6

VIIl. CAPITULO GENERALIDADES. ... ..cviiuieiteeteeteeeteeete e eteeeteeeteeaeeeteeeaeereeereeeseeaeereeeseenseeneeeseennes 7
8. Naturaleza Juridica de La Entidad. ..........ccooiirriiiee e 7
9. oot =T - TR 8
10. PrinCipios de @ CONrataCioN. .........ccccvivcieiiicce ettt bbbt 9
1. L] ] 1=1 11 OO TRPSPPTT 9
12. 7= 3o TSRS 9
13. Delegacion de COMPELENCIAS. .......ccccvicieeiicecie ettt bbbt a b 9
14. SUPBIVISION. .....ecvvitct ettt ettt bbb s bbb s bbb bbb b s bbb bbb b s bbbt s bbb b s s 10
15. Participes De La Contratacion PUDIICA. .............cccoviiiviieiicciesccs e 10

IX. CAPITULO - Proceso De Adquisicion De Bienes y ServiCios.........ceeeeevuveieeeeiiiieeeeiiineeeeiineeennn. 10
16. Proceso De Adquisicion De BIENES Y SEIVICIOS .......c..cwuimuriuiiriieieineireieeeieississieseis s 10
17. PRINCIPIOS. ettt sttt en 10
18. PrinCipio d& TraNSPAIENCIA:........cccuvvivrieiririririsist sttt sttt b bbb bbbt bbb b er s s bebeserenerenas 10
19. PrinCIpio de PIANEACION: .........ccoviiieesr st nerenas 10
20. PrinCIpio d& ECONOMIA: .....vvovieiciics st bbbt bbb bbb bbb bbb s enerena 1
21. Principio de responsabilidad ...t 1
22. Principio de SElECCION ODJEIVAL .......c.cvivcteieiecce e 1
23. Cuando €5 OBJELIVA 18 SEIECTION: ........cucviiceciciiecte ettt ettt bbb 1
24, Principio de PUDICIAAA: ..........ccovieiiccccs sttt s e s e nerenas 1
25. Principio del debido PrOCESO: ...ttt

O 2 i APEV N

Detras del IDEA. Quinto piso oficina 512 ) ;
(604) 2855555 ext. 5840 Medellin - Colombia Alcaldia de Medellin



2de 55

26. Supremacia de lo sustancial SObre [0 formal: ... 12
X.  CAPITULO_ ETAPAS DE LA CONTRATACION. ....ooiviiieieeeeeecte ettt eee e 12
27. ETAPA PRECONTRACTUAL. ..ttt nnens 12
28. ETAPA DE PLANEACION. ..o sessseessssssssssssessessssssessesssssssssssssssssssesssssssss 12
29. EStudios Y DOCUMENTOS PrEVIOS. .......c.cuiuiiriiiricieicisisiese st 12
30. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). .........cevrirircrness e 13
31. EStUdioS TECNICOS Y DISEMAOS .......vuvieiireieieieieieiseetsee st 14
32. Dise0 del ANAIISIS AEI SECIO ..ot 14
33. ESIUAIO 08 MEICAUOS.......cvoviieceeieiitcete sttt bbbttt en s 15
34. PErMISOS Y LICENCIAS. ......cecveiicieteis ettt bbbt 15
35. Determinacion de RieSGOS PreviSIDIES. ...........ceuiririiriiiiesieseisee s 15
36. Determinacion de los Requisitos HabilIfantes. ...........cvirirniiicerccsce s 16
37. Plieg0oS de CONAICIONES. .........cuiriiciiciecieei bbb 16
38. GAIANEIAS. ....eveveveiecte ettt ettt b bR bR Rt R R R bRt s b sttt 17
39. La Indicacién De Si La Contratacién Respectiva Esta Cobijada Por Un Acuerdo Internacional O Un Tratado
De Libre COMENCIO VIGENTE. ...t 18
40. Convocatorias Limitadas A MIPYMES ..........coices sttt 19
41, Limitaciones termitOrTAIES. ........ovrerirse s 20
42. MODALIDADES DE SELECCION: .......ovveeeeeeeeeseeeee s eeeeeee s eeseesesesseeessesses s 20
43, o) = Vot o T o PP 20
44, Estructura del Proceso de Licitacion PUDIICA: ..........cccovieeiericcssr et 20
45, Aspectos Relevantes En El Proceso De LICIHACION: ..........ccoceeericeesnces s 20
46. SELECCION ABREVIADA: .......ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeessssseesesessessssses s ssse s sessse s sssssseesessse s 21
47. Estructura General Del Proceso De Seleccion ADreviada: ..........cccvveeeeniieieeessseee s 21
48. Disposiciones comunes para la Seleccién Abreviada para la adquisicion de Bienes, y Servicios de
Caracteristicas TECNICAS UNIfOMMES: ..........iuriiiriieieieireei st 22
49. Pliegos € CONTICIONES.........c.curiiiiieiirieiet sttt 22
50. Seleccion Abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
SUDASEA INVEISA: ...t sttt 22
51. Procedimiento para la SUbaSta INVEISA. ........c.ccceriiiiiiricce et 22
52. Los pliegos de condiciones deben INQICAT:.........cccvvveireeiiccee e 22
53. Subasta inversa electroniCa 0 PrESENCIAL. .........c.cvvveveiriictee st 23
54, Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
compra por catalogo derivado de la celebracion de Acuerdos Marco de Precios. .......cccovvvvvvvvsssssseeeinenns 23
55. Seleccion abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes en
DOISAS AE PrOUUCIOS. ....vviiicisisisis sttt b bbbt b bbbt b e b et et e b e b e s ennnnrenas 23
6. Planeacion de una adquisicidn en [a bolsa de productos. ..........ccccceeeinneecere e 24
57. Contratacion de Menor CUANTIA: ..ot 24
58. CONCUISO D8 MEFIHOS. ..ottt
S e APEV concousrans

Detras del IDEA. Quinto piso oficina 512 ) ;
(604) 2855555 ext. 5840 Medellin - Colombia Alcaldia de Medellin



3 de 55

59. Estructura del Concurso de MEIILOS. .......cvviecueriiices e 25
60. Estructura del Concurso de Méritos Cuando se Hace con Precalificacion. ..........ccccovveeeivnicccnsncenennn, 25
61. Precalificacidn para €l CONCUISO de MEILOS. ........covvrieruririeieieirsees e 26
62. Aviso de convocatoria para la precalificacion en el concurso de Meritos. .........cccceeeeeeeccccccecee 26
63. Audiencia de PrecalifiCacion. ...t s 26
64. ContrataCion DIFECIA. ........cueueueieieictete ettt ettt ettt bbbt bbb b bbb bbbttt ebebebebeberenas 27
65. Estructura de la Contratacion DIrECHA. ........cciiiiiiiccccceeeceee e 27
66. Causales De Contratacion DiIFECLA. .........covvueueirieeeersee st 27

67. Urgencia ManifIESTa. .........couueuiuiuieici e 27
68. Contratacion D& EMPIESHLOS. .....cviiieeiririiiciereeee sttt 28
69. Cuando No Exista Pluralidad De Oferentes En El MErcado. ........cccocvveeeeennicnssnieiesssseeesseseeesennnns 28
70. Convenios 0 Contratos INteradminiStrativos. ..........cocericeriricce e 28
1. Contratos De Desarrollo De Actividades Cientificas y TECNOIOGICAS. ..........cvvrvrierrniierrieiriireseeineien 28
72. Los Contratos de Encargo Fiduciario Celebrados Por Las Entidades Territoriales. ............cccovvvvrivrinnne 28
73. Contratos De Prestacion De Servicios Profesionales y De Apoyo A La Gestion, o Para La Ejecucion De
Trabajos Artisticos Que Solo Pueden Encomendarse A Determinadas Personas Naturales............cccccoovcvvivinnee. 28
74. Viabilidad de Contrato Interadministrativo entre APEV y la Agencia APP para la Comercializacién de Activos
INMODINIAIOS FISCAIES ......ocueviiicti ettt bbbt et sttt st a bt se st ne e st enens 28
75. Consideraciones juridicas para 1a SUSCIIPCION ...........cceurireririniiriesiessis s 29
76. IMPlICACIONES ESIrAtEYICAS ......cocvuiriireiie bbb 29
7. Adquisicion De Bienes INMUEDIES. .........cceuriirieiiiicess e 30
78. Arrendamiento De Bienes INMUEDIES. ..o e 30
79. CONVENIOS A8 ASOCIACION. .....vevvvtetetetetete ettt ettt ettt bbbttt et et b bbbt bebebeb et et et ebesesesesebebesesesesetenas 30
80. Generalidades A Tener En Cuenta En La Contratacion Directa: ...........cooceevivceesscccsse e, 30
81. No Obligatoriedad D& Garantias. ...........ccuuerieuriiririininesee s 31
82. IMINIMA CUANTIA: ... seeesse s es s ensse s 31
83. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. ...........ccoccevvireceniieeisssces s 31
84. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. .........c.cccoeeeviiccesicces e, 32
85. Adquisicion En Grandes Superficies Cuando Se Trate De Minima Cuantia. ............ccccceeeeivvccrcvcrenan, 33
86. GAANTIS. ... oot bbbttt bbb bbb bbb b et bbbt et e bbb et et e b e b reteta 33
87. ETAPA “CONTRACTUAL: ...ttt sttt 34
88. Expedicion del Registro Presupuestal (RP) ..o 34
89. Celebracion Del CONrat0. ........c.cucuiueicicicceee ettt bbbt bbb bbb bbb bbb bbb aebena 35
90. Clausula de INAemMNIAAd:........c.cccuiieieceeee ettt bbb bbb bbb bbb b aebena 35
91. Acreditar pago de aportes parafiscales y seguridad SOCIaL. ...........cccceovrririrensrcee e 35
92. EJECUCION Dl CONIAT0. ......evieciciciiei b 35
93. Procedimiento Para Adicion, Prérroga o Modificacion del Contrato. ..........coocvevnirniennenesccnce 36
94. MaNEJO DI ANTICIDO. ...t

gg;":iirg r?iei\;t/o4 SeAn;ricl]a Alpujarra, pgm ggéf_ﬁ:l.oomMERAno

Detras del IDEA. Quinto piso oficina 512 ) ;
(604) 2855555 ext. 5840 Medellin - Colombia Alcaldia de Medellin



95. ETAPA POST-CONTRACTUAL......ooitetetetcecte ettt sttt sttt bbb s neea s 37
a) LiqUIACION DI CONIALO ........cuvuiirciiciiciei bbbt 37
96. CAPITULO IX _IMULTAS ...ttt ettt ettt bbb bttt bttt as st b bn s 38
97. CAPITULO X _REFORMA, DEROGACION, Y AJUSTES DEL MANUAL DE CONTRATACION.............. 39
98. CAPITULO XI = ANALISIS DE RIESGOS. ..ottt ettt ettt 39
99. CAPITULO XIl - ACUERDO 016 DEL 2020 _ PROMOCION DE COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES
(CPS) _ COMPRAS PUBLICAS INNOVADORAS (CPI) _BIENES Y SERVICIOS SOSTENIBLES. ...................... 40
100. Lista de chequeo _ Documentos Minimos requeridos en los Procesos Contractuales_ ... 44
101.  Constancias de Consultas INStUCIONAIES ...........ccucueuiuiiiueieiciceceeeeee e 46
L Y4 1= (o Y-SR 47
103.  CONtrol de CAmDIOS. ........cucveveieieiicicietetetete ettt bbbttt b et e e s s s 55
1. Objetivos

El presente Manual de Contratacion tiene como proposito principal establecer los lineamientos, principios y
procedimientos que rigen las actuaciones contractuales del ESTABLECIMIENTO PUBLICO ADMINISTRADOR DEL
PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN ESP (APEV), en cumplimiento de la
normatividad vigente en materia de contratacion publica en Colombia.

LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL MANUAL SON:
+ Garantizar la transparencia, eficiencia y legalidad en todos los procesos de contratacién adelantados por la entidad.
« Establecer criterios claros y uniformes para la planeacion, ejecucion, seguimiento y control de los contratos.

* Promover la participacion equitativa de los oferentes, fomentando la libre competencia y el acceso a la contratacion
estatal.

+ Mitigar riesgos juridicos, financieros y operativos, mediante la aplicacion de buenas préacticas y controles internos.

* Asegurar la alineacion de los procesos contractuales con los objetivos misionales del APEV, especialmente en la
administracion del pasivo pensional y demas funciones asignadas.

M. ALCANCE

Este manual aplica a todas las dependencias del APEV y a los funcionarios responsables de la gestion contractual,
desde la etapa de planeacion hasta la liquidacién de los contratos. Incluye:

* Todos los tipos de contrataciéon permitidos por la ley (minima cuantia, seleccion abreviada, licitacion publica,
contratacion directa, entre otros).

+ Contratos financiados con recursos publicos administrados por el APEV.

* Procesos de contratacion realizados a través de plataformas como SECOP | y SECOP Il cuando sea autorizado su
acceso por la Agencia Nacional de Contratacién Publica _Colombia Compra Eficiente (CCE).

* Procedimientos internos de control, supervision y evaluacion de la gestion contractual.

El manual sera de obligatorio cumplimiento y su actualizacion se realizaré conforme a los cambios normativos o a las
necesidades institucionales que asi lo requieran.
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IV. MISION

Administrar y gestionar de manera sostenible el pasivo pensional de los ex servidores publicos de Empresas Varias
de Medellin ESP, velando por los recursos necesarios que permitan el cumplimiento de dichas obligaciones
pensionales a través de una adecuada gestion de los recursos publicos a su cargo, buscando generar la mayor
rentabilidad de dichos recursos y administrar de manera eficiente sus predios con el fin de lograr mayor valorizacién
de sus activos.

V. VISION

Ser reconocidos en el Municipio de Medellin como una Entidad administradora de pensiones comprometida por su
excelencia y calidad en la prestacién de los servicios, que es oportuna con el pago del pasivo pensional de los ex
servidores publicos de las Empresas Varias de Medellin ESP, que cuenta con los recursos necesarios para garantizar
el pago de sus obligaciones y genera confianza a los pensionados y ciudadanos en general.

1. PRINCIPIOS CORPORATIVOS.

51. PRINCIPIOS DE LA GESTION PUBLICA: Los siguientes principios de la Gestion Piblica son innegociables y es
compromiso de APEV el de actuar bajo estas premisas:

51.4.  Los dineros publicos son sagrados.

51.2.  La gestién de lo publico es transparente. La Administracion rinde cuentas de todo lo que hace, con quién lo
hace, cuando lo hace, cémo lo hace y con cuanto lo hace.

51.3.  No aceptamos transacciones de poder politico por intereses burocraticos o econdmicos.

514.  No utilizamos el poder del Estado para comprar conciencias y acallar opiniones diferentes a las nuestras.

515.  El ejemplo de las autoridades es la principal herramienta pedagogica de transformacién civica.

51.6.  Planeacién sin improvisacion.

51.7.  Eficienciay eficacia en los programas y proyectos.

51.8.  Las relaciones con la comunidad son abiertas y claras, y se desarrollan a través de los espacios de
participacion ciudadana.

519.  Elinterés publico prevalece sobre los intereses particulares.

51.10. Las personas que trabajan en la Administracion Municipal son honestas, capaces y comprometidas con el
proyecto de ciudad.

51.11.  El desarrollo de la ciudad es un compromiso entre la Administracion Local y todos los ciudadanos y
ciudadanas.

51.12. Lasolidaridad y la cooperacion son la base de las relaciones de la ciudad con la Regién, el Departamento, la
Nacion y la Comunidad Internacional.

51.43. La confianza en las personas que dirigen la Administracién es esencial para garantizar la legitimidad del
Estado.

51.14. La vida es el valor maximo y no hay una sola idea ni proposito que amerite el uso de la violencia para
alcanzarlos.

5.2. Principios Corporativos: Segun los principios consagrados en el Art. 209 de la Constitucion Politica de Colombia,
los principios corporativos que regiran las actividades de APEV son:

Responsabilidad social,
Respeto por el medio ambiente,
Igualdad,

Legalidad,

Transparencia,

Eficiencia,

Eficacia,

Economia,
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i) Celeridady,
j)  Publicidad.

VI. VALORES CORPORATIVOS:
2. Respeto

El respeto que se manifiesta en el reconocimiento y legitimacion del otro en sus derechos, deberes y
diferencias culturales, sociales y de pensamiento. Somos respetuosos cuando reconocemos, aceptamos y
valoramos los derechos de los pensionados a cargo del APEV, asi como de nuestros compafieros y de los
ciudadanos y brindamos un trato digno, independientemente de sus diferencias de opinion y jerarquia.

3. Compromiso

El compromiso en identificar y asumir como propios los objetivos y metas de la Entidad, con actitud proactiva
y motivadora. Somos comprometidos cuando reconocemos y asumimos como propios los lineamientos
estratégicos y orientamos todas nuestras actuaciones hacia el mejoramiento continuo de los procesos con el
fin de alcanzar los objetivos institucionales.

4. Honestidad

La honestidad expresada en la coherencia entre lo que se piensa, se dice y se hace para mejorar la calidad
de vida de los pensionados a cargo de la Entidad. Somos honestos cuando cuidamos y optimizamos los
bienes y recursos publicos, empleandolos Unicamente para beneficio del interés general.

5. Cooperacion

La cooperacion evidenciada en el apoyo a la labor de otros mediante el trabajo conjunto, con el fin de alcanzar
un objetivo comun. Somos cooperadores cuando nos proponemos metas comunes y trabajamos en equipo
para conseguirlas.

6. Transparencia

La transparencia entendida como la voluntad permanente de decidir y actuar claramente, permitiendo que los
ciudadanos conozcan los fundamentos y las politicas corporativas de la Entidad, y brindar todo el apoyo
necesario a los Entes de Control y veedurias ciudadanas.

7. Objetivos Misionales

a. Gestionar en forma eficiente los recursos recibidos con el fin de garantizar un flujo de caja que
permita el pago oportuno del pasivo pensional a su cargo, durante el tiempo que dure dicha
obligacién.

b.  Cumplir con toda la normatividad que en materia contable, financiera, juridica, fiscal y administrativa
que regule las actividades del establecimiento Publico.

c. Desarrollar todas aquellas actividades que sean necesarias para el buen funcionamiento del
establecimiento publico.

Vi, INTRODUCCION

Mediante el presente instrumento que a continuacion se desarrollara, se presenta el Manual de Contratacién para el
administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de Medellin ESP, en adelante “APEV", el mismo nace
como una necesidad regulada por el Decreto 1510 de 2013 y recopilada de forma integra en el Decreto Unico
reglamentario No. 1082 de 2015; en dicha normatividad se hace expresa la exigencia para cada entidad qus
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regulada por el estatuto general de contratacién (ley 80 de 1993) de implementar un Manual de Contratacion, en el
cual se plasmen las practicas especificas de la entidad, las cuales desarrollen la normatividad vigente en contratacion
y den una cuenta clara de la forma como la entidad, en el presente caso APEV, realiza de acuerdo a las caracteristicas
especificas de esta entidad el proceso de contratacidn, por el cual busca satisfacer y brindar los mejores servicios ala
comunidad, en especial los Jubilados-Pensionados, quienes son la razon de ser de nuestra entidad, y en todo caso el
fin Ultimo del estado, como se plasma en la constitucién politica, el de servir a la comunidad.

El Presente Manual de Contratacion es un instrumento para: (i) establecer la forma como se desarrolla la Gestién
Contractual de APEV (ii) informar a los participes del Sistema de Compra Publica la forma cémo se desarrolla en
especifico la Gestion Contractual de APEV.

Para cumplir dicho proposito, el presente Manual de Contratacion, esta enmarcado dentro de la normatividad del
Sistema de Compra Publica, que ha desarrollado Colombia Compra eficiente, mediante los documentos, manuales y
guias que dicha entidad ha desarrollado, para estandarizar los procesos de contratacién de las diferentes entidades
estatales, para lo cual se observa en el mismo de forma integra los principios de planeacion, responsabilidad,
eficiencia, eficacia, economia, celeridad, transparencia, competencia, igualdad e integridad, principios necesarios para
que la contratacion publica, pueda cumplir su objetivo de suplir las necesidades tanto internas como externas de las
entidades publicas, para poder prestar el mejor servicio a la comunidad.

VIIL. CAPITULO GENERALIDADES.

8. Naturaleza Juridica de La Entidad.

El acuerdo 015 del 2008 faculto al sefior Alcalde del municipio de Medellin para crear un establecimiento publico del
orden Municipal, cuyo objeto sera “La administracion de los recursos destinados a la cancelacion del pasivo pensional
de los servidores 0 ex servidores publicos de las Empresas Varias de Medellin ESP, tendientes a generar los recursos
suficientes y necesarios para el pago de las pensiones directas y compartidas, las cuotas partes pensionales y los
bonos pensionales y cuotas partes de bonos pensionales originados de dicho pasivo pensional, actividad esta ultima
(Pagar) que también hace parte de su objeto”.

El objetivo principal para la creacién del establecimiento es liberar de la carga pensional a Empresas Varias de
Medellin, carga que ha influido en las pérdidas operacionales de la empresa.

Lo anterior se sustenta en los analisis financieros realizados por la Superintendencia de servicios publicos domiciliarios
con corte al afio 2004, donde se concluye: “En los dltimos cinco afios, salvo en el 2001, se ha venido presentando
perdidas operacionales generadas, entre otros aspectos, por la elevada carga pensional que tiene la empresa”,
‘posteriormente la misma superintendencia sefialo “...En el anélisis de los costos y gastos se observa que las
pensiones de jubilacion son los rubros mas representativos dentro del estado de resultados...” y ademas
advierten “....una gestién deficitaria en tanto los ingresos de operaciéon no cubren os costos de ventas
derivados de la prestacion del servicio. En consecuencia la empresa esta en una situacion de alto riesgo....”

Considerando la situacion planteada, mediante el Decreto Municipal 1516 del 14 de octubre de 2008 se creo el
Establecimiento Publico Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de Medellin ESP, APEV, como
una medida para aliviar la carga pensional en cabeza de Empresas Varias de Medellin ESP.

El Decreto 1516 plantea que las Empresas Varias de Medellin ESP, transferirian al nuevo establecimiento unos activos,
conformados por un patrimonio autbnomo de bonos y pensiones, unos bienes inmuebles, un efectivo y unas
inversiones. De igual forma transferiran el pasivo pensional que tenga la caracteristica de cierto e indiscutible,
conformado por las pensiones actuales y bonos pensionales tipo A y tipo b, siempre y cuando se obtenga la
autorizacién expresa de cada uno de los acreedores pensionales.
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Una vez fue aprobado el mecanismo de normalizacion pensional por parte de la Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios y el Ministerio de Proteccidn Social, se realiz6 la transferencia tanto de los activos como de los
pasivos de EEVVM al nuevo establecimiento APEV.

El deterioro de la situacién financiera de la Entidad se previé desde el afio 2005, cuando la Comisién de Regulacidn
de Agua Potable y Saneamiento Basico, expidié los proyectos de Resolucién CRA 321 y 322 de 2005, que se
presentaron a participacion ciudadana con el nuevo marco tarifario para el sector de Aseo.

Ante los impactos negativos por la eminente disminucion de los ingresos, EVM solicitdé a la CRA un periodo de
transicion de 3 afios para continuar aplicando la regulacién en ese entonces vigente, con la que se obtuvo utilidades
operacionales en el 2006.

Ante la respuesta negativa de la CRA, en la aplicacién del nuevo marco regulatorio de tarifas, la Empresa presenté
una disminucion de ingresos, en el 2007, con relacién al 2006, en un 20%. Desde entonces los resultados
operacionales han sido negativos, aunque con los rendimientos financieros se han logrado utilidades netas.

En febrero de 2008 la misma Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios informé al Sr. Alcalde: “...... aunque
en los ultimos afios esta empresa ha podido generar valores positivos, estos no son suficientes para cubrir la grandes
obligaciones que posee la empresa, como el pago de su pasivo pensional, el cual a corte 31 de diciembre de 2006
ascendio a $382.000 millones”.

Por lo anterior, la SSPD impuso a la Empresa un Plan de Mejoramiento en el que incluyé la necesidad de adoptar
medidas para resolver el problema del pasivo pensional.

Frente a este requerimiento, por iniciativa de la Administracién Municipal, el H. Concejo de Medellin expidio el Acuerdo
015 de 2008, reglamentado por el Decreto 1516 del mismo afio, expedido por la Alcaldia de Medellin.

Con el fin de dar cumplimiento al Acuerdo 15y al Decreto 1516 de 2008, se inicid el trdmite de normalizacion pensional,
conforme con el procedimiento y requisitos descritos en el Decreto 4014 de 2006 expedido por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Los requisitos para el momento de la asuncion fueron los siguientes:

Autorizacidn del érgano directivo del tercero que asume la obligacién pensional;
Asuncién de obligaciones ciertas e indiscutibles;

Consentimiento expreso de los acreedores pensionales;

Aprobacién del mecanismo por la mitad mas uno de los acreedores pensionales;
Aprobacién del calculo actuarial por la SSPD;

Valoraciéon motivada de la SSPD sobre la capacidad financiera de APEV;
Concepto favorable Ministerio de la Proteccion Social;

Autorizacion del mecanismo por parte de la SSPD.

AN N N N N NN

La transferencia de activos y pasivos fue condicionada a la autorizacion de la SSPD para que APEV asumiera el pasivo
pensional cierto e indiscutible y con consentimiento expreso de los acreedores pensionales.

Una vez aprobado el Mecanismo por parte de la Superintendencia de Servicios Publicos, en el afio 2012, inicio la
operacion Administrativa de la nueva Entidad APEV, inicialmente no se contempld una estructura administrativa
independiente, pero con el paso del tiempo fue siendo necesario contar con personal de plata que desarrollara las
acciones legales y misionales a los que la Entidad estaba obligada a cumplir.

9. Marco Legal.

El presente Manual de Contratacion tiene como marco legal, para realizar el proceso de adquisicion de bienes y
servicios, principalmente las siguientes normas:
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Constitucion Politica, en especial el Articulo 355 Inc. 2°, Ley 80 de 1993, Ley 388 de 1997, Ley 489 de 1998, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 2150 de 1995, Decreto 1082 de 2015, ley 1 de 1975,
Decreto 1390 de 1976 y Acuerdo Metropolitano N°6 por medio de la cual se promueven compras publicas sostenibles,
y demas normas que modifiquen, reglamenten, adicionen o complementen.

10. Principios de la Contratacion.

La contratacion de APEV, debe tener en consideracion los fines y principios previstos en la Constitucion Politica de
Colombia, en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012,y en el
Decreto 1082 de 2015, , Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 2020 Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 2150 de 1995,
Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, asi como las demas normas que las adicionen, modifique o sustituyan,
los mandatos de la buena fe, la igualdad y equilibrio entre prestaciones y derechos, entre otros. Asi mismo se
desarrollan de conformidad con los postulados que rigen la funcién administrativa, la gestidn fiscal y la contratacién
publica, al tenor de los cuales son aplicables igualmente las normas que regulan la conducta de los servidores publicos,
régimen de inhabilidades e incompatibilidades, conflicto de intereses, los principios generales del derecho y los de
derecho administrativo.

11. Objetivo.

Estandarizar las buenas practicas contractuales y homogenizar las actividades que desarrollen el proceso de
adquisicion de bienes y servicios, con el fin de realizar procesos con la mejor planeacion posible, generando directrices
generales en un documento marco para todos los servidores publicos que participan en el proceso de contratacion,
sea en la parte precontractual, contractual o post-contractual que sea requerida en APEV, para el cumplimiento de
sus funciones, metas y objetivos institucionales.

12. Alcance.

Este Manual de Contratacién debe ser aplicado por todos los servidores y contratistas que presten sus servicios a
APEV y que participan en el proceso de Adquisicion de bienes y Servicios.

13. Delegacion de Competencias.

El (la) Director (a) General, como representante legal de APEV y ordenador del gasto, tiene la competencia para
realizar toda la contratacion que considere pertinente para el cumplimiento del Plan Estratégico o delegarla en los
funcionarios del nivel asesor, directivo, profesional o técnico.

En APEV, la contratacion de bienes, suministros, servicios u obras esta en cabeza Unica y exclusivamente en el
ordenador del gasto, que para el caso es el Director General, y su delegacion es especifica y solo se realiza para la
supervision de los contratos.

Para efectos de garantizar la legalidad y validez de todas las actuaciones contractuales del Establecimiento Publico
Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de Medellin E.S.P. — APEV, se precisa que la
denominacion, designacion y funciones del Director General se encuentran plenamente definidas en los actos
normativos que regulan la entidad.

El Acuerdo Municipal 15 de 2008 autorizé la creacion del establecimiento publico y faculté al Alcalde para reglamentar
su organizacion. En desarrollo de dicha autorizacién, el Decreto Municipal 1516 de 2008 cre6 formalmente el APEV
y establecié la existencia de un Director encargado de la administracion y representacion legal. Posteriormente, el
Decreto Municipal 883 de 2015 dispuso que los directores de los establecimientos publicos del orden municipal son
designados por el Alcalde de Medellin.

En armonizacion con estas disposiciones, el Acuerdo APEV 007 de 2015, mediante el cual el Consejo Directivo adoptd
los estatutos vigentes, determin6 que:

e Ladireccion y administracién del APEV esta a cargo del Director General, designado por el Alcalde. E’ %
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o El Director General es el Representante Legal del establecimiento publico.

e Le corresponde celebrar los contratos, comprometer los recursos, ordenar el gasto y autorizar el giro
de los recursos, conforme al articulo 17 del Acuerdo 007 de 2015.

En consecuencia, la competencia del Director General como representante legal y ordenador del gasto proviene
directamente de los estatutos adoptados por el Consejo Directivo y de la normativa distrital vigente. El presente Manual
de Contratacién se limita a desarrollar los procedimientos internos y no crea ni modifica competencias establecidas en
los actos normativos superiores.

14. Supervision.

El Director General sera el Supervisor General, sin embargo, mediante oficio podrd nombrar al funcionario del nivel
técnico o profesional del area que requiere la adquisicidn del bien o servicio u obra publica que seré el encargado del
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato,
es ejercida por la misma entidad estatal, cuando no requieren conocimientos especializados.

15. Participes De La Contratacion Publica.

Para efectos del presente manual se consideran participes de los procesos contractuales, las siguientes personas
naturales o juridicas, publicas o privadas:

Las Entidades Estatales.

Colombia Compra Eficiente.

Los oferentes en los Procesos de Contratacion.

Los contratistas.

Los supervisores.

Los interventores.

) Las organizaciones de la sociedad civil y los ciudadanos cuando ejercen la participacion ciudadana en los
términos de la Constitucién Politica y de la ley.

QD

O
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IX. CAPITULO - Proceso De Adquisicion De Bienes y Servicios

16. Proceso De Adquisicion De Bienes y Servicios

APEV, cuenta con el proceso de Adquisicidn de Bienes, obras y Servicios, cuya misién es contratar las necesidades
requeridas, con calidad, al mejor precio del mercado, con oportunidad, imparcialidad y transparencia, fortaleciendo la
imagen institucional frente a las otras entidades y la comunidad, a través de este se garantiza a la entidad y a los
procesos misionales, la ejecucién de sus recursos, materializando las politicas publicas para el bienestar de la
comunidad.

17. PRINCIPIOS. _

18. Principio de Transparencia:
Este principio garantiza la publicidad y contradiccién de los informes y actuaciones surgidos dentro del proceso, asi
como la libre concurrencia e igualdad de oportunidades para quienes intervengan en él.

19. Principio de Planeacion:
Este principio tiene como finalidad lograr los objetivos institucionales de la contratacion, esto es, armonizar y articular
los requerimientos técnicos del proyecto a desarrollar con miras a satisfacer las necesidades de APEV.
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20. Principio de Economia:
Se tendra en cuenta que las normas de procedimiento sean utilizadas para agilizar las decisiones, y las etapas sean
las estrictamente necesarias para asegurar la seleccién objetiva; que los procedimientos se adelanten en el menor
tiempo y con la menor cantidad de gastos de quienes intervengan en ellos y que no se exija sino los documentos
necesarios.

21. Principio de responsabilidad
Los servidores publicos de APEV, estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion y a vigilar
la correcta ejecucidn de los contratos.

Asi mismo, el numeral 3 del articulo 26 del estatuto de contratacién (Ley 80 de 1993) consagra que las entidades y los
servidores publicos responderan cuando hubieren abierto procesos de seleccion sin haber elaborado previamente los
pliegos de condiciones, o cuando los elaboren en forma incompleta, ambigua o confusa, que conduzca a
interpretaciones de caracter subjetivo.

Los funcionarios que intervengan en la planeacion, tramite, celebracion, ejecucion vy liquidacién de un contrato, estan
obligados a proteger los derechos de APEV, del Contratista y de terceras personas que puedan verse afectadas con
el mismo. Dichos funcionarios deberan responder por sus actuaciones y omisiones antijuridicas e indemnizar los danos
que se causen por razon de ellas.

El comité de evaluacion es la instancia encargada de analizar que las propuestas presentadas en los diferentes
procesos de seleccidn se sujeten a las reglas contenidas en

Los pliegos de condiciones, aplicando los principios que rigen la contratacion administrativa. Sus integrantes estéan
sujetos a las inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses y recomendaran al ordenador del gasto el
sentido de la decision a adoptar, de conformidad con la evaluacién efectuada.

Los Contratistas responderan por haber ocultado al contratar inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por
haber suministrado informacion falsa o no ajustada a la verdad y por la buena calidad del objeto a contratar

Los contratistas interventores (si no son servidores publicos) y los asesores externos, son particulares que ejercen
funciones publicas y por lo tanto estan sujetos al régimen de responsabilidades aplicable a los servidores publicos.

Los consultores y asesores externos responden civil, penal y fiscalmente por los danos que se ocasionen a la entidad
con sus acciones u omisiones en el desempefio de las funciones.

22. Principio de Seleccion Objetiva:
Es una obligacion de APEV, respecto de todos los procesos y procedimientos contractuales, la escogencia de los

contratistas de forma objetiva, esto es que en ningln caso la seleccion del contratista puede ser subjetiva.

23. Cuando es objetiva la seleccioén:
Cuando la escogencia se haga al ofrecimiento més favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en
consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

24. Principio de Publicidad:
Principio generador de participantes que tienen la posibilidad de conocer los proyectos de pliegos, pliegos de
condiciones definitivos de los procesos que se estan adelantando en APEV, por encontrarse publicados en el portal
de contratacion y en los diarios de amplia circulacién en la oportunidad regulada por ley.

25. Principio del debido proceso:
APEYV, garantizara que toda actuacion administrativa vinculada con la actividad contractual de cumplimiento al debido
proceso, que incluye la posibilidad de conocer y controvertir las decisiones de la administracion.

El debido proceso es un principio rector en materia sancionatoria de las actuaciones contractuales. Igualmente, opera
cuando, dentro del desarrollo de un proceso contractual de seleccion de contratistas, se omite alguna de las €
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necesarias.

26. Supremacia de lo sustancial sobre lo formal:
En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del
proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por
APEYV, en el pliego de condiciones.

Tales requisitos 0 documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los
proponentes hasta el término establecido en cada cronograma o hasta la adjudicacién, cuando asi lo disponga la Ley.

X. CAPITULO_ ETAPAS DE LA CONTRATACION.

27. ETAPA PRECONTRACTUAL.

Constituye el periodo en que se realizan las actividades necesarias para adelantar el proceso de seleccion del
contratista o actos preliminares a la celebracién del contrato en procura de seleccionar la mejor propuesta que satisfaga
los requerimientos de bienes, obras y servicios por parte de APEV comprende ademas los tramites desde planeacion,
hasta la adjudicacién o hasta declaratoria de desierta del proceso de seleccion correspondiente. Esta etapa debera
contener:

28. ETAPA DE PLANEACION.
29. Estudios y Documentos Previos.

Se entiende por Estudios y Documentos Previos, el conjunto de los soportes para todos los procesos de contratacion
en los que cualquier proponente puede valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad. Con los
estudios previos se refleja el analisis que APEV, ha realizado sobre la necesidad del bien, obra o servicio que requiere,
estar alineado con el Plan Estratégico, el Plan de Accion Institucional (PAI), el Presupuesto y el Plan Anual de
Adquisiciones, asi como la conveniencia y oportunidad de realizar la contratacidn.

Los estudios y documentos previos estaran conformados por todo documento final que haya servido de soporte para
la elaboracién del proyecto de Pliego de Condiciones, Invitacién Piblica o Contrato segun se trate, incluyendo disefios
y proyectos necesarios, asi como toda la informacion indispensable para permitir la presentacion de las ofertas, de
manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, asi como la
distribucién de riesgos que se propone y contener los siguientes elementos, ademas de los indicados para cada
modalidad de seleccion:

a) Ladescripcién de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.

b) El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su
ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los documentos técnicos para el desarrollo del
proyecto.

c) Lamodalidad de seleccidn del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos juridicos.

d) El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato esté determinado por
precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculd y soportar sus célculos de
presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe publicar las variables utilizadas para
calcular el valor estimado del contrato cuando la modalidad de seleccién del contratista sea en concurso de
méritos. Si el contrato es de concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo financiero utilizado en
su estructuracion.

e) Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

f)  Elandlisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

g) Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de Contratacion.
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h) La indicacion de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comerecial.

Los anteriores elementos minimos se deben complementar con los exigidos de manera puntual en la reglamentacion
que hace parte de diversas modalidades de seleccion y deberan ser elaborados por aquellas personas designadas por
el Ordenador del Gasto conforme a las normas internas.

En las siguientes modalidades de seleccion, ademas de los estudios previos la etapa precontractual deberé contener:

MODALIDAD DOCUMENTOS ADICIONALES

Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa, el cual debe contener:

4 Causal que invoca para contratar directamente

v El objeto del contrato

v Presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al  contratista
Contratacion Directa El lugar donde los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos, salvo en

el caso de Urgencia manifiesta.

Este acto no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion y la contratacion de empréstitos.

ESTUDIOS TECNICOS Y DISENOS
Licitacion publica, Contratacion Directa, Seleccion | Comprende la elaboracion de planos, disefios, estudio de impacto ambiental, socioeconémico,
Abreviada de Menor Cuantia y Minima Cuantia cuando | suelos, factibilidad o pre factibilidad, licencias urbanisticas y ambientales, adquisiciéon de
el objeto a contratar es obra publica. predios, entre otros.
Tales estudios o permisos solo se requieren para contratos que por su impacto, naturaleza y
condiciones técnicas sean necesarios, antes de la iniciacion del respectivo proceso contractual,
a fin de evitar reprocesos, gastos inoficiosos o inadecuados, encarecimiento de productos,
perjuicios a terceros, entre otras razones.

Tal es el caso de los contratos de obra publica que requieren ademas de los estudios previos
esta clase de documentos adicionales. (Véase Ley 1523 de 2012)

El requerimiento o0 no de estos estudios, planos o permisos dependera de las normas
especiales que reglamenten cada materia a contratar y debera ser analizada por el técnico
encargado del proceso.

30. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

Debe sujetarse al cumplimiento de mandatos legales del Estatuto Organico de Presupuesto que exige la existencia de
la respectiva partida o disponibilidad presupuestal que ampare ese proceso de contratacion, es decir, que APEV abrira
licitaciones o concursos e iniciaran procesos de suscripcion de contratos, cuando existan las respectivas partidas o
disponibilidades presupuestales. Se trata de una disposicion que establece que todos los actos administrativos que
afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad previos que garanticen la
existencia de apropiaciones suficientes para atender estos gastos.

En consecuencia, no se podran contraer obligaciones sobre apropiaciones inexistentes, o en exceso de saldo
disponible. Cualquier compromiso que se adquiera con violacion de estos preceptos creara responsabilidad personal
y pecuniaria a cargo de quien asuma estas obligaciones, seguin consta en el articulo 71 del Estatuto Organico de
Presupuesto (Decreto Ley 111 de 1996) y la Ley 1952 de 2019 por la cual se expide el Cédigo General Disciplinario.

Es asi como la apertura de procesos de seleccidn e incluso la misma celebracidn del contrato, esta precedida de una
regla de ejecucion presupuestal, que hace parte integrante de los principios de planeacién y legalidad, segun la cual
no puede iniciarse proceso de seleccidn o celebrarse contrato si previamente no se ha verificado la existencia del rubro
para sustentar el gasto que el contrato implica, y no se ha expedido asi misma disponibilidad presupuestal.
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Para el caso APEV, se debe garantizar cuando el proceso entre para la recomendacién de inicio de la Etapa
Precontractual, la existencia del respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal, el que se gestiona a traves del
Area Financiera y contable.

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO SOPORTE

01 Solicitud CDP Mediante Correo | Area Solicitante Correo Electronico Solicitud CDP
electronico.

02 Validacion ~ de Disponibilidad | Area Contable y Financiera Reporte de Ejecucion
Presupuestal Presupuestal

03 Expedicion del CDP con firma | Area Contable y Financiera Certificado de Disponibilidad
Autorizada'’

04 Remision del CDP al area Juridica | Area Contable y Financiera Correo Electronico
/Contratacion

05 Verificacion CDP previo a la | Juridica/Contratacion Correo Electronico de Validacion
Recomendacion de Apertura de
Proceso

06 Incorporacion CDP en expediente | Juridica / Contratacion Expediente Fisico / Digital
Contractual

31. Estudios Técnicos y Disefios

Comprende la elaboracion de planos, disefios, estudio de impacto ambiental, socioeconomico, suelos, factibilidad o
pre factibilidad, licencias urbanisticas, adquisicion de predios, entre otros.

Tales estudios o permisos so6lo se requieren para contratos que por su impacto, naturaleza y condiciones técnicas
sean necesarios, antes de la iniciacion del respectivo proceso contractual, a fin de evitar reprocesos, gastos inoficiosos
0 inadecuados, encarecimiento de productos, perjuicios a terceros, entre otras razones, es el caso de los contratos de
obra publica que requieren ademas de los estudios previos esta clase de documentos adicionales.

El requerimiento 0 no de estos estudios, planos o permisos dependera de las normas especiales que reglamenten
cada materia a contratar y debera ser analizada meticulosamente por el encargado del proceso.

32. Disefio del Analisis del Sector

El Analisis de Sector constituye una herramienta estratégica para la planeacion contractual, orientada a identificar las
condiciones técnicas, economicas, juridicas y comerciales que caracterizan el mercado de bienes, servicios u obras
requeridos por la entidad. Su aplicacién permite fundamentar la modalidad de seleccién, definir criterios de evaluacion
pertinentes y anticipar riesgos asociados a la contratacién. Este anélisis debe realizarse previamente a la apertura del
proceso contractual, y su resultado debe incorporarse o estar incluido al Estudio Previo como soporte técnico y juridico.

Para su elaboracion, el equipo responsable debera recopilar informacion de fuentes oficiales, gremiales y comerciales,
incluyendo estudios de mercado, bases de datos de proveedores, antecedentes contractuales de la entidad, precios
de referencia, normativas aplicables y tendencias del sector. Se recomienda estructurar el analisis en cinco
componentes: (i) caracterizacion del bien o servicio, (i) dinamica de oferta y demanda, (iii) condiciones de competencia,
(iv) riesgos sectoriales y (v) recomendaciones estratégicas. Cada componente debe documentarse con evidencia
verificable y anélisis comparativo que permita sustentar decisiones contractuales.

"Decreto Ley 111 de 1996 “ARTICULO 71. Todos los actos administrativos que afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de
disponibilidad previos que garanticen la existencia de apropiacién suficiente para atender estos gastos.
Igualmente, estos compromisos deberan contar con registro presupuestal para que los recursos con él financiados no sean desviados a ningun otro fin(.. )=
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El procedimiento institucional para el Andlisis de Sector inicia con la solicitud formal del &rea requirente, seguida por
la asignacion de responsables técnicos y juridicos. Posteriormente, se realiza la recoleccién y validacién de
informacién, el procesamiento analitico y la redaccion del esquema sectorial. Este esquema debe ser revisado por la
Oficina Juridica y la dependencia a cargo del Presupuesto, segun corresponda, para garantizar coherencia normativa
y viabilidad financiera. Finalmente, se incorpora al Estudio Previo y se archiva en el expediente contractual con
trazabilidad documental.

Este enfoque permite fortalecer la planeacién estratégica, optimizar la gestion contractual y blindar juridicamente las
decisiones institucionales frente a eventuales controversias o auditorias.

33. Estudio de Mercados

Debe efectuarse el andlisis o estudio de precios del mercado con base en el mercado real, para determinar la cuantia
del proceso y del contrato y como consecuencia evitar que la Administracién no pague mas ni menos de lo que
verdaderamente cuestan dichos bienes y servicios. Se trata pues de un procedimiento obligatorio, unilateral donde se
deben aplicar principios y reglas propias del mercadeo para tener certeza sobre los precios reales del objeto a contratar,
los cuales serviran de base para fijar el precio del contrato.

Se tendran en cuenta valores de fletes, seguros y demas gastos en que incurra el proveedor para la entrega de bienes
y servicios, las condiciones de pago, los volumenes y demas factores que afecten el precio del bien o servicio. Sino
hay razones que justifiquen diferencia de precios se descalificara y declarara desierto el proceso.

La determinacion del precio de mercado variara de acuerdo a la modalidad de contratacion y el objeto del contrato a
celebrar. Este estudio de precios del mercado debe hacerse antes y después del proceso de seleccion para efectos
de mantener el equilibrio econdmico del contrato.

Este documento estara integrado a los estudios previos.

34. Permisos y Licencias.

En algunos casos especificos se requiere la satisfaccion plena de exigencias juridicas adicionales necesarias para la
suscripcion y/o perfeccionamiento del contrato, tales como obtencién previa de permisos, licencias y demas exigencias
normativas (de tipo ambiental, entre otros) para el normal desarrollo del correspondiente contrato. A través de ésta
exigencia se pretende preservar el principio de legalidad, de tal suerte que las autorizaciones o aprobaciones para
desarrollar el objeto contractual deberan impartirse con antelacion al inicio de los procesos de seleccion o a la firma
del contrato.

En el evento de que se inicie el desarrollo de un objeto contractual sin la obtencion de los correspondientes permisos
y licencias puede acarrearle a la entidad contratante sanciones de caracter pecuniarios y graves detrimentos
patrimoniales cuando con ocasion de la ausencia de estas licencias, la ejecucién de los objetos contractuales deba
paralizarse. Asi mismo la diligencia oportuna de este requisito preserva el principio de economia.

35. Determinacion de Riesgos Previsibles.

De acuerdo a lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se entienden como riesgos involucrados en la
contratacion todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucidn del contrato, tienen la
potencialidad de alterar el equilibrio econémico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el marco de
las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata
el articulo 27 de la Ley 80 de 1993, de donde se concluye que el riesgo seré previsible en la medida que el mismo sea
identificable y cuantificable en condiciones normales.

En las modalidades de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos, se deberan tipificar desde el
estudio previo, los riesgos que puedan presentarse en el desarrollo del contrato, con el fin de estimar cualit
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cuantitativamente la probabilidad e impacto, y sefialara el sujeto contractual que soportard, total o parcialmente, la
ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, a fin de preservar las condiciones iniciales del contrato.

Los interesados en presentar ofertas deberan pronunciarse sobre lo anterior en las observaciones al pliego o en la
audiencia convocada para el efecto, obligatoria dentro del procedimiento de licitacion publica y voluntaria para las
demas modalidades de seleccion en los que la entidad lo considere necesario, caso en el cual se levantara un acta
que evidencie en detalle la discusion acontecida.

La tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos asi previstos, debe constar en el pliego definitivo, asi como la
justificacién de su inexistencia en determinados procesos de seleccion en los que por su objeto contractual no se
encuentren. La presentacion de las ofertas implica la aceptacion, por parte del proponente, de la distribucién de riesgos
previsibles efectuada por la entidad en el respectivo pliego.

36. Determinacion de los Requisitos Habilitantes.
La determinacion de los requisitos habilitantes depende de:

a) El riesgo del proceso de contratacién.

b) El valor del contrato objeto de contratacion.

c) El anélisis del sector econémico respectivo.

d) El tipo de contrato.

e) El plazo del contrato.

f) El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

Los Requisitos Habilitantes Seran Entre Otros Los Siguientes:

Experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera y capacidad de organizacion; los cuales seran certificados por
las Camaras de Comercio, con base en la informacién que presentan los interesados para su inscripcion, renovacion
0 actualizacién, a través del RUP.

APEYV, puede incluir indicadores financieros adicionales a los establecidos si se lo considera justificable, necesario,
adecuado, pertinente y proporcional.

De acuerdo a lo establecido en la normativa vigente la exigencia de estos requisitos debe ser adecuada y proporcional
al objeto y al valor del contrato a celebrar.

Es importante advertir que APEV, no debe limitarse a la aplicacién mecanica de férmulas financieras para verificar los
requisitos habilitantes.

37. Pliegos de Condiciones.

Debe cumplirse con el requisito de elaborar previamente las condiciones normativas y demas disposiciones a las
cuales se sometera la administracion y los proponentes durante la seleccidn, celebracién, ejecucion y liquidacion del
contrato.

Esta es una consecuencia y aplicacion del principio de planeacién, puesto que en esta etapa se consolidan las
disposiciones técnicas, financieras, administrativas, juridicas, ambientales y demas que regiran la relacién
precontractual, contractual y post-contractual.

Se debe tener presente que los pliegos de condiciones o invitacién a presentar propuestas constituyen actos
administrativos de caracter general, de obligatorio cumplimiento para la administracion y los proponentes dentro de los
procedimientos de seleccion correspondientes. Una vez seleccionado el contratista, los pliegos de condiciones
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el marco normativo y de condiciones necesario para la interpretacion y aplicacion del contrato y seran las disposiciones
que se han de aplicar durante las etapas de seleccion, celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato.

De acuerdo con los articulos 23 de la Ley 80 de 1993 y articulo 24, numeral 5 de la Ley 80 de 1993y los principios de
prevalencia del interés general, legalidad, planeacion, igualdad, transparencia, economia, responsabilidad, seleccion
objetiva, celeridad, moralidad, eficiencia, imparcialidad, publicidad, contradiccion, eficiencia y equilibrio contractual, se
deben tener en cuenta los aspectos relacionados a continuacion para la elaboracién de los pliegos de condiciones:

a) Los requisitos objetivos necesarios de los oferentes para participar en el respectivo proceso de seleccion.

b) Reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan ofertas de iguales caracteristicas, que aseguren
una escogencia objetiva y eviten la declaratoria de desierta del respectivo proceso de seleccion.

c) Precision del objeto, especificaciones, presupuesto, calidad de los bienes, obras y/o servicios necesarios para
la ejecucion del objeto a contratar.

d) Determinacion de reglas que no induzcan a error a los proponentes y contratistas.

e) Determinacién del plazo para la liquidacion del contrato, teniendo en cuenta su objeto, naturaleza y cuantia.

f) La clara determinacion de los factores habilitantes y de evaluacion de los ofrecimientos.

38. Garantias.

El analisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza contractual o
extracontractual, derivados del incumplimiento del ofrecimiento o del contrato segun el caso, asi como la pertinencia
de la division de aquellas.

Estimados los riesgos previsibles, deberd establecerse como mitigar tales riesgos, de acuerdo con los términos
previstos en la seccién 3, subseccion 1, del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Se deben tener en cuenta también, otros riesgos especificos que podrian presentarse dependiendo del objeto y
condiciones de un contrato, tales como los originados en las variaciones climaticas, los riesgos sociales, las
fluctuaciones en el tipo de cambio y monedas extranjeras, entre otros, al momento de realizar el analisis de riesgos,
de que trata el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, no sélo en su tipificacion, estimacion y asignacion, sino en su
mecanismo especifico de cobertura.

10.1.1. Monto, Vigencia y Amparos o Coberturas de Las Garantias:

Se determinaran teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza, las caracteristicas de cada contrato, los riesgos que se
deban cubrir y teniendo en cuenta las reglas establecidas en las normas vigentes aplicables. (Ver seccion 3,
subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015, suficiencia de los seguros).

Las particularidades de cada garantia y las disposiciones especiales o excepcionales deberan ser consideradas al
momento de requerirlas desde la elaboracion del estudio previo de la respectiva contratacidn y su cumplimiento debera
ser verificado y aprobado mediante acta aprobatoria.

Como una forma para definir las garantias mediante las cuales se mitigaran los riesgos, se podra consultar la Guia
para el manejo de garantias en procesos de contratacion en el siguiente Link:

https://www.colombiacompra.qgov.co/sites/default/files/manuales/20140708 quia para_el manejo de garantias en
procesos _de_contratacion.pdf

Para la garantia de Seriedad del ofrecimiento se aplicara lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015 en su articulo
2.2.1.2.3.1.6y22.1.2.3.1.9y lo establecido en la Ley 1882 de 2018 en su paragrafo 3°, del articulo 5°, que establece
que la no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de
esta.

En aquellos eventos donde no se exija garantia igualmente deberan justificarse las razones.

Las garantias No serén obligatorias en:
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Los contratos de empréstito

Los contratos interadministrativos

Los contratos de seguro

Los contratos que se celebren con grandes superficies.

Los contratos celebrados por contratacion directa.

f)  Los contratos celebrados por el procedimiento de minima cuantia.
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La entidad podré abstenerse de exigir garantia de cumplimiento para los contratos anteriores, salvo que en el estudio
previo correspondiente se establezca la conveniencia de exigirla atendiendo la naturaleza y cuantia del contrato
respectivo.

39. La Indicacion De Si La Contratacion Respectiva Esta Cobijada Por Un Acuerdo Internacional O Un
Tratado De Libre Comercio Vigente.

En el estudio previo debe quedar la indicacion de si la contratacidn respectiva esta cobijada por un acuerdo
internacional o un tratado de libre comercio vigente para el estado colombiano en los términos del Decreto 1082 de
2015.

En el marco de la globalizacion y la internacionalizacién de los mercados, las entidades publicas deberan indicar si la
contratacion respectiva se encuentra cobijada por un Acuerdo Comercial suscrito por el Estado Colombiano ya que se
deben observar las obligaciones en ellos contenidas.

Ver Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacidn, publicado por Colombia
Compra Eficiente, el cual se puede consultar en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf.

> Se debe verificar:

v Si la cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas.
v Si la entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras publicas.
v Si los bienes, obras y servicios a contratar no se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de

compras publicas.

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en coordinacion con la Agencia Nacional de Contratacion Publica,
Colombia Compra Eficiente, mantiene publicada en su pagina web y en el SECOP la informacidn actualizada relativa
a los Tratados vigentes en materia de contratacién publica, que permita realizar tal verificacion. Adicionalmente, para
realizar la verificacion de la aplicacidn de los acuerdos comerciales a los procesos de seleccion, debera verificarse el
Manual explicativo que para el efecto expida el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacion.
Se encuentran excluidos todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en
la Ley 1150 de 2007, pues a estos no les aplican las obligaciones de los Acuerdos Comerciales, y por lo tanto no se
requiere establecer si estan o no cubiertos por los mismos.
La Biblioteca para efectos de la contratacion respectiva y en caso de que la misma esté cobijada por alguno de los
acuerdos comerciales vigentes suscritos por Colombia, en materia de compras estatales, dara aplicacion en todo el
proceso contractual los principios y deberes comunes que constituyen el nicleo de las obligaciones internacionales
de Colombia en este tema:
a) Trato Nacional y no discriminacion
b) Plazos para la presentacion de ofertas
c) Publicacion del Pliego de Condiciones en Internet — Accesibilidad
d) Especificaciones técnicas claras y necesarias
e) Condiciones de participacién esenciales
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Experiencia previa que no discrimine la participacion de los proponentes en procesos de seleccion.
Conservacion de registros

Reglas de origen

Transparencia

Compensaciones

Revisién nacional de impugnaciones
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» En este item de los estudios previos se debe tener en cuenta, ademas, los paises con los cuales se tenga la
obligacion de Trato Nacional con fundamento en el Principio de Reciprocidad de conformidad con los articulos
20y 21 de la Ley 80 de 1993. Adicionalmente, el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto Reglamentario 1082 de
2015, indica que el trato nacional se concedera a:

(@) Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos
Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales;

(b) Alos bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero
respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios
Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisién y comparacion de la normativa en materia de
compras y contratacion publica de dicho Estado. En este caso el certificado es expedido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y puede ser consultado en el siguiente enlace:

http://www.colombiacompra.gov.co/es/certificaciones-de-trato-nacional-por-reciprocidad ; y,

(c) Los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta
la regulacion andina aplicable a la materia, los cuales pueden ser consultados en el siguiente link:

http://www.comunidadandina.org/Quienes.aspx

40. Convocatorias Limitadas A MIPYMES

Enlos procesos de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada (menor cuantia y subasta), concurso de méritos
y minima cuantia, la convocatoria se limitara a MiPymes de acuerdo con las reglas sefialadas en el Decreto 1082 de
2015, modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, asi:

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar
y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.
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41. Limitaciones territoriales.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en
los departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberéa acreditar su domicilio con
los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

42. MODALIDADES DE SELECCION:
43. Licitacion Publica.

Estructura del proceso de licitacién publica. Una vez cumplidos en la etapa preparatoria, la licitacion publica se cumplira
mediante las contenidas en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 reglas:

o Una vez recibidos o entregados los estudios previos, el CDP, las licencias y permisos (cuando aplique), por
parte de las oficinas interesadas en la celebracion de los contratos, el Director General iniciara el proceso
tendiente a la seleccion del contratista, para lo cual se adelantaran las siguientes actividades:

44. Estructura del Proceso de Licitacion Publica:

1. Pubiicacion del proyecto de
B o o> | [ 2 Observaciones 3. Publicacién a las i Publicacion del Ao
act0s adminisirativos que integran | Ly, | proyecio de pliego de | > Respuestas de las —= MInISIFELVe de Aperiura
&l proceso. “'| condiciones _ Diez (10) Observaciones del Progeso y Pliegos
dias Habiles. definitivos.
Simuiaresmeniz e Publica 2l Aviso. = 5
Bvis dentro de los 10 o 20 dias calendario
e Convocatora AP
3 |3 apertura de |3 Licitacion.
(Art. 21 01510 de 2013) Hasta tres (3] Avizos enintervalos enbre 2y 5

dizs

o

6. Presentacion de ofertas, =i se

5. Audiencia de asignacion
de Riesgos

—

considera perfinenie == realiza una
audiencia de cierre del proceso, en
todo caso se publica acta y se
incluye en este documenio la

7. Evaluacian y Verificacién
de Propuestas.

8 Publicacion del Informe
de Evaluacidn al que se da
traslado per cinco (5) dias

aperiura de las ofertas.

y

9. Recepcién de
observaciones al
informe de evaluacion.
Cinco (5) dias habiles

10. Adjudicacion

45. Aspectos Relevantes En El Proceso De Licitacion:

» Avisos y proyecto de pliego: La entidad estatal debera publicar conjuntamente el aviso de convocatoria y
el proyecto de pliego de condiciones por un término de 10 dias habiles anteriores a la apertura de la licitacion.

» Observaciones al Proyecto de Pliegos de Condiciones: Los interesados pueden hacer comentarios al proyecto
de pliegos de condiciones a partir de la fecha de publicacién de los mismos durante un término de diez (10)
dias habiles.

» Modificacion de los pliegos de condiciones: APEV, puede modificar los pliegos de condiciones a través
de adendas expedidas hasta tres (3) dias antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

APE

CONGLOMERADO
PUBLICO TN
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> Presentacion de la oferta de manera dinamica mediante subasta inversa en los procesos de licitacion
publica: De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se puede
utilizar el mecanismo de subasta inversa para la conformacion dinamica de las ofertas en la licitacion. En este
caso, APEV, debe sefialar en los pliegos de condiciones las variables técnicas y economicas Sobre las cuales
los oferentes pueden realizar la puja. En la fecha sefialada en los pliegos de condiciones, los oferentes deben
presentar los documentos que acrediten los requisitos habilitantes requeridos por APEV. En el caso de una
conformacién dinamica parcial de la oferta, a los documentos sefialados se acompafiara el componente de la
oferta que no es objeto de conformacion dindmica.

» APEV, dentro del plazo previsto en los pliegos de condiciones verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes y de las condiciones adicionales si hay lugar a ello para determinar los oferentes que pueden
continuar en el proceso de seleccion.

> La subasta inversa para la conformacion dinamica de la oferta debe realizarse con los oferentes habilitados,
en la fecha y hora previstas en los pliegos de condiciones.

» Enlasubasta, los oferentes deben presentar su oferta inicial con las variables dinamicas, de conformidad con

los pliegos de condiciones, la cual puede ser mejorada con los lances hasta la conformacién de la oferta

definitiva.

Se tomara como definitiva la oferta inicial realizada por el oferente que no presente lances en la subasta.

En ninglin caso el precio sera la Unica variable sometida a conformacion dinédmica.

La herramienta electronica usada para la subasta debe permitir que el oferente conozca su situacion respecto

de los demas competidores y Unicamente en relacion con el calculo del menor costo evaluado. Si la subasta

recae Unicamente sobre algunas variables, las que no admiten mejora deben haber sido previamente
evaluadas y alimentadas en el sistema, de manera que este pueda ante cualquier lance efectuar el célculo
automatico del menor costo evaluado.

» De lo acontecido en la subasta, se levantara un acta donde se dejaran todas las constancias del caso.

> Audiencias en la licitacién: En la etapa de seleccion de la licitacion son obligatorias las audiencias de: a)
asignacion de riesgos, y b) adjudicacion. Si a solicitud de un interesado es necesario adelantar una audiencia
para precisar el contenido y alcance de los pliegos de condiciones, este tema se tratara en la audiencia de
asignacion de riesgos.

» Enlaaudiencia de asignacion de riesgos, la entidad estatal debe presentar el analisis de riesgos efectuado y
hacer la asignacion de riesgos definitiva.

» Laentidad estatal debe realizar la audiencia de adjudicacion en la fecha y hora establecida en el cronograma,
la cual se realizara de acuerdo con las reglas establecidas para el efecto en los mismos y la normatividad
vigente.

Y VV

46. SELECCION ABREVIADA:

47. Estructura General Del Proceso De Seleccion Abreviada:

Corresponde a la modalidad de seleccion abreviada, aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion, la cuantia y la destinacion del bien, obra, servicio, pueden adelantarse
en forma simplificada para garantizar la eficiencia de la gestion contractual. Adicional a la modalidad de seleccion
abreviada, deberén tenerse en cuenta las causales y los procedimientos que correspondan de acuerdo a la clase de
bienes obras y servicios a adquirir.
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Condiciones. Cinco (5) dias
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3. Publicacién de respuesta |
alas Observadones

4. Publicaciéndel Acto de
Apertura, Pliegode |
Condiciones Definitivo

s <

|
8. Recepdonde
Obseervacionesalinforme |
de EvaluacionTres (3) dias
habiles.

7. Publicaciéndel informe

de Evaluacién, Traslado |

porel Términodetres (3)
dias Habiles

|
6.Evaluacidny Verificacion |
de las Propuestas

5. Presentacionde Ofertas. Se

9. Adjudicacion

|
10. Traslado a Archivo para

integradénde Expediente |
Fisico

11. Liquidacion

realiza una audiencia de cierre del |

procesoyAperturade Propuestas
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48. Disposiciones comunes para la Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes, y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes:

49. Pliegos de condiciones

Enlos pliegos de condiciones para contratar Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, se debe indicar:
a) La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: i) la clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el
Clasificador de Bienes y Servicios; ii) la identificacion adicional requerida; iii) La unidad de medida; iv) la
calidad minima, y v) Los patrones de desempefio minimos.
b) Si el precio del bien obra y servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la evaluacion de las ofertas.

c) Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisicion se pretende hacer por partes.

50. Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes

por Subasta Inversa:

51. Procedimiento para la subasta inversa.

Ademas de las reglas generales previstas en la ley y los Decretos reglamentarios (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
y Decreto 1082 de 2015), las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

52. Los pliegos de condiciones deben indicar:

1. Fecha y hora de inicio de |a subasta; b) La periodicidad de los lances; y ¢) El margen minimo para mejorar la

oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en
el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener
el precio inicial propuesto por el oferente.

Carrera 55 # 40A - 20

Edificio nuevo centro la Alpujarra,

Detras del IDEA. Quinto piso oficina 512

(604) 2855555 ext. 5840 Medellin - Colombia

APE

Administradordel Patrimonio Escincido de Empresas Varkas de Medelli

CONGLOMERADO
PUBLICO TN

Alcaldia de Medellin



23 de 55

3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra
habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la Ficha Técnica.

5. Sien el proceso de contratacién se presenta un Gnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

6. Lasubasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente seréan
validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos
el margen minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Alterminar la presentacion de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance més bajo.

9. Sial terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presento el
menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al
5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9.del Decreto 1082 de 2015.

10. APEV, estructurara la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion, los participantes en la subasta
no identifiquen las ofertas y los lances con el oferente que los presenta.

11. Lasubasta termina cuando los oferentes no hagan lances adicionales durante un periodo para la presentacion
de lances. APEV, debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el lance mas bajo. En el acto
de adjudicacion, La Entidad indicara el nombre de los oferentes y el precio del tltimo lance presentado por
cada uno de ellos.

53. Subasta inversa electrénica o presencial.
APEV, puede escoger si adelanta la subasta inversa electronica o presencialmente.

Si la Entidad, decide adelantar la subasta electrénicamente debe fijar en los pliegos de condiciones el sistema que
utilizara para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos.

Fallas técnicas durante la subasta inversa electrénica. Si en el curso de una subasta inversa electronica se presentan
fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla
técnica haya sido superada, APEV reiniciara la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacién y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrdnica la conexién con el sistema se pierde, la subasta continuara
y APEV, entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma.

54. Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
por compra por catalogo derivado de la celebracion de Acuerdos Marco de Precios.

APEYV, no esta obligada a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos
Marco de Precios, pero esta facultada para hacerlo en virtud de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto
1082 de 2015.

55. Seleccidn abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes en
bolsas de productos.
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Ademas de lo previsto en el Decreto nimero 2555 de 2010 y las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o
sustituyan y los reglamentos internos de las bolsas de productos, las siguientes disposiciones son aplicables a la
adquisicion de Bienes, obras y Servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes en bolsas de productos:

56. Planeacion de una adquisicidn en la bolsa de productos.

APEV, debe estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisicion respectiva,
frente a la subasta inversa, al Acuerdo Marco de Precios o a la promocion de un nuevo Acuerdo Marco de Precios
para tales bienes o servicios, incluyendo el analisis del proceso de seleccion del comisionista, los costos asociados a
la seleccion, el valor de la comision y de las garantias.

= El estudio mencionado debe mostrar la forma en que la garantiza los principios y objetivos del sistema de
compras y contratacidn publica Requisitos para actuar como comisionista de entidad estatal. APEV, puede
exigir a los comisionistas interesados en participar en el procedimiento de seleccién a través de las bolsas de
productos, el cumplimiento de requisitos habilitantes adicionales a su condicién de tales, siempre y cuando
estos sean adecuados y proporcionales al objeto a contratar y a su valor.

= APEV, seleccionara al comisionista de acuerdo con el procedimiento interno aplicable en la bolsa de
productos, el cual debe ser competitivo.

= APEV, publicara el contrato suscrito con el comisionista seleccionado y sus modificaciones en el SECOP.
Para celebrar el contrato de comision, APEV, acreditara que cuenta con la disponibilidad presupuestal para
el contrato de comision, para la operacién que por cuenta suya adelanta el comisionista en la bolsa de
productos, para las garantias y los demas pagos que deba hacer como consecuencia de la adquisicién en
bolsa de productos, de acuerdo con el reglamento de la bolsa en la cual haga la negociacion.

= Como requisito para la ejecucién del contrato de comision, el comisionista seleccionado debe constituir a
favor de la Entidad, entidad comitente la garantia Unica de cumplimiento, en relacién con el valor de la
comision que la entidad estatal pagaréa al comisionista por sus servicios.

= APEVy el comitente vendedor constituiran a favor del organismo de compensacion de la bolsa de productos
las garantias establecidas en su reglamento, para garantizar el cumplimiento de las negociaciones mediante
las cuales APEV, adquiere bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes.

= APEV, puede exigir al comitente vendedor garantias adicionales a las sefialadas anteriormente, siempre y
cuando resulten adecuadas y proporcionales al objeto a contratar y a su valor.

= APEV, designara un supervisor de la ejecucién de las operaciones que por su cuenta realizan las bolsas de
productos y del contrato de comisién. Si la Entidad verifica inconsistencias en la ejecucién, debe poner en
conocimiento de la bolsa tal situacion para que ésta la examine y adopte las medidas necesarias para dirimir
la controversia de conformidad con sus reglamentos y, de ser el caso, notifique del incumplimiento a su
organismo de compensacion.

57. Contratacion de Menor Cuantia:

Ademas de las normas generales establecidas en el presente manual, las siguientes reglas son aplicables a la
seleccion abreviada de menor cuantia:

i.  En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de
Contratacion los interesados deben manifestar su intencion de participar, a través del mecanismo establecido
para el efecto en los pliegos de condiciones.

ii.  Silaentidad estatal recibe mas de tres (3) manifestaciones de interés puede continuar el proceso o hacer un
sorteo para seleccionar maximo dos (2) interesados con quienes continuara el Proceso de Contratacion.

ii.  Laentidad estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo
hara.

iv.  Sihay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezaré a correr el dia habil siguiente a
la fecha en la cual la entidad estatal informe a los interesados el resultado del sorteo.
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v.  APEV debe publicar el informe de evaluacién de ofertas durante tres (3) dias habiles.

Otros causales de seleccidn abreviada Contratos de prestacion de servicios de salud. Contratacién cuyo proceso de
licitacion publica haya sido declarado desierto. Adquisicién de productos de origen o destinacién agropecuaria.
Contratacion de empresas industriales y comerciales del Estado.

58. Concurso De Méritos.

APEV, seleccionara sus contratistas a través del concurso de méritos para la prestacion de servicios de consultoria de
que trata el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura.

El procedimiento para la seleccion de proyectos de arquitectura es el establecido en el Decreto nimero 2326 de 1995,
o la norma que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

59. Estructura del Concurso de Méritos.

1. Publicacion del Proyecto |
de Pliego de Condiciones, 2. Observaciones al

3. Publicacién de 4. Publicacién del Acto

Estudios Previos y demas proyecto de Pliego de .

—> - ’ —> respuesta a las ——=>| de Apertura, Pliegode
documentos y Actos Condiciones. Cinco (5) Observaciones Condpiciones Deﬁrgﬂtivo
Administrativos que dias habiles
integran el Proceso

\V
5. P ion d | l l |
- Presentacion de 6.Evaluacion y 7. Publicacion del 8. Recepcidén de

Ofertas. Se realiza una
audiencia de cierre del

Verificacion de las informe de Evaluacion, Obseervaciones al
—> —> —>
proceso y Apertura de ‘

Propuestas y requisitos Traslado por el Término informe de Evaluacién
Habilitantes de tres (3) dias Habiles Tres (3) dias habiles.

Propuestas

\/

10. Traslado a Archivo
— para integracion de ‘% 11. Liquidacién ‘

9. Adjudicacién
‘ Expediente Fisico

60. Estructura del Concurso de Méritos Cuando se Hace con Precalificacion.

)
L 4.
Publicacion del 2. it 5.
. . 3. Recepcidn de . .
proyecto de Manifestacion de observaciones al Audicencia de
pfiiego de Aviso Interés y Publicaicén del informe de precalificaicon
de Convocatoria Acreditacion de Informe de precalificacion conformaci+on
a Conformar lista requisitos Precalificacién i de lalista de
de habilitantes Dos (2) dias precalificados
Precalificacion habiles
—

Ademas de las reglas generales previstas en la ley y sus normas reglamentarias y en el presente manual, las siguientes
reglas son aplicables al concurso de méritos abierto o con precalificacién:

1. APEV, en los pliegos de condiciones indicara la forma como calificara, entre otros, los siguientes criterios: a)
la experiencia del interesado y del equipo de trabajo, y b) la formacion académica y las publicaciones técnicas
y cientificas del equipo de trabajo.
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2. APEV, publicara durante tres (3) dias habiles el informe de evaluacin, el cual debe contener la calificacion
técnica y el orden de elegibilidad.

3. APEV, revisara la oferta economica y verificara que esta en el rango del valor estimado consignado en los
documentos, estudios previos y del presupuesto asignado para el contrato.

4. APEV, revisaréa con el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia y consistencia entre:
i) la necesidad identificada por la entidad estatal y el alcance de la oferta; ii) la consultoria ofrecida y el precio
ofrecido, y iii) el precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del respectivo proceso de contratacién. Sila
entidad estatal y el oferente llegan a un acuerdo sobre el alcance y el valor del contrato, dejaran constancia
del mismo y firmaran el contrato.

5. APEVy el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo dejaran constancia de
ello y la entidad estatal revisara con el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad los aspectos a
los que se refiere el numeral anterior.

6. SiAPEVy el oferente llegan a un acuerdo dejaran constancia del mismo y firmaran el contrato.

7. APEV y el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, ésta declarara
desierto el proceso de contratacién.

61. Precalificacion para el concurso de méritos.

En la etapa de planeacion del concurso de méritos, APEV, puede hacer una precalificacidon de los oferentes cuando
dada la complejidad de la consultoria lo considere pertinente.

62. Aviso de convocatoria para la precalificacion en el concurso de méritos.

Si la entidad estatal decide adelantar el concurso de méritos con precalificacion debe convocar a los interesados por
medio de un aviso publicado en el SECOP que tendra la siguiente informacion:

1. La mencion del proceso de contratacion para el cual se adelanta la precalificacion.

2. Laforma en la cual los interesados deben presentar su manifestacion de interés y acreditar los requisitos
habilitantes de experiencia, formacion, publicaciones y la capacidad de organizacion del interesado y su
equipo de trabajo.

3. Los criterios que la entidad estatal tendra en cuenta para conformar la lista de precalificados, incluyendo la
mencion de si hay un niumero maximo de precalificados.

4. El tipo de sorteo que APEV, adelantard para conformar la lista de precalificados, cuando el numero de
interesados que cumple con las condiciones de la precalificacion es superior al nimero maximo establecido
para conformar la lista.

5. El cronograma de la precalificacion.

6. Informe de precalificacion. Luego de recibir las manifestaciones de interés y los documentos con los cuales
los interesados acrediten la experiencia, formacion, publicaciones y la capacidad de organizacion, la entidad
estatal debe adelantar la precalificacion de acuerdo con lo dispuesto en el aviso de convocatoria para la
precalificacion. La entidad estatal debe elaborar un informe de precalificacion y publicarlo en el SECOP por
el término establecido en el aviso de convocatoria para la precalificacion. Los interesados pueden hacer
comentarios al informe de precalificaciéon durante los dos (2) dias habiles siguientes a la publicacion del
mismo.

63. Audiencia de Precalificacion.

APEV, efectuara una audiencia publica en la cual conformara la lista de interesados precalificados para participar en
el proceso de contratacién respectivo. En la audiencia contestara las observaciones al informe de precalificacion y
notificara la lista de precalificacién de acuerdo con lo establecido en la ley.
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1. Sila entidad estatal establece un nimero maximo de interesados para conformar la lista de precalificados y
el nimero de interesados que cumple con las condiciones de precalificacion es superior al maximo
establecido, en la audiencia de precalificacion la entidad estatal debe hacer el sorteo para conformar la lista,
de acuerdo con lo que haya establecido en el aviso de convocatoria.

2. Si APEV, no puede conformar la lista de precalificados, puede continuar con el proceso de contratacion en la
modalidad de concurso de méritos abierto o sin precalificacion.

3. La conformacion de la lista de precalificados no obliga a APEV, a abrir el proceso de contratacién.

64. Contratacién Directa.
Es una modalidad de contratacion excepcional, por lo que su aplicacion es de caracter restrictivo.

La ley de Contratacién Publica en Colombia, prevé de manera taxativa los siguientes eventos en los cuales es
procedente esta modalidad de Contratacion.

65. Estructura de la Contratacion Directa.

1) Acto administrativo

Verificacién de Requisitos
para suscripcién del
Contrato.

que justifigue la

Ilnicio de la etapa de
contratacién directa

planeacién  del  proceso
contractual, con a
definicion de la necesidad
en el Plan  Anual de
Adquisiciones de  bienes,
abras y servicios

1) Suscripcion de

1) Revisidn de Documantos
) Contrato

Precontractuales.

De acuerdo con lo
sefialado en el
Articulo 2.2.1.2.1.4.1
del Decreto 1082 de
2015,

2) Aprobacion de
Garantias
contractuales (si
Aplica)

2) Anélisis de la
concordancia entre
propuesta y Estudios

Acta de Comité Interno de previos
Contratacion

2) Expedicion de CDP 3) Verificacion de
Requisitos Adicionales
4) Verificar idoneidad del
contratista

Estructurador fEvaluador.
{Valoracién Economica del
Servicios)

3) Ejecucién

3) Este acto debe
publicarse en el

SECOP

66. Causales De Contratacion Directa.

Las causales de contratacion directa constituyen las excepciones normativas a la regla de la seleccion por la via
competitiva, por las cuales la entidad estatal puede adjudicar contratos sin convocatoria publica cuando concurre una
circunstancia objetiva que justifica la urgencia, la singularidad del objeto, la no existencia de oferentes en procesos
previos o razones de interés publico debidamente motivadas, debiendo siempre acreditarse documentalmente la
causal aplicable y garantizar los principios de transparencia, economia y libre concurrencia previstos en la normatividad
de contratacién estatal.

67. Urgencia Manifiesta.

La Ley 80 de 1993, autoriza al jefe o representante legal de la entidad estatal para hacer la declaracién de urgencia,
con el caracter de "manifiesta”, cuando se presenten situaciones excepcionales relacionadas con calamidades,
desastres, hechos de fuerza mayor, guerra exterior o conmocidn interior, emergencia econémica, social 0 ecolégica o
vinculadas a la imperiosa necesidad de impedir la paralizacién de un servicio publico y, como consecuencia, para
prescindir del procedimiento de licitacion o concurso publicos que es el que ordinariamente rige cuando se trata de
escoger al contratista, de manera que pueda hacerlo directamente y de manera inmediata, aunque sin prescindir del
cumplimiento del deber de seleccidn objetiva.
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68. Contratacion De Empréstitos.

Fundamento legal (Ley 1150/2007 art. 2 num. 4); descripcién del objeto (naturaleza del empréstito y servicios conexos);
necesidad y destino de los recursos; analisis de mercado y razones por las que la contratacién directa es la modalidad
adecuada; conceptos técnico y juridico; aprobacion del érgano competente.

69. Cuando No Exista Pluralidad De Oferentes En El Mercado.

Cuando no exista una pluralidad de oferentes que pueda proveer el bien o servicio por ser el titular de los derechos de
propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser, de acuerdo con la ley, su proveedor exclusivo en el territorio
nacional. Estas circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacién.

70. Convenios o Contratos Interadministrativos.

Las entidades sefialadas en el articulo 2 de la ley 80 de 1993, celebrarén directamente contratos entre ellas, siempre
que las obligaciones del mismo tengan relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora.

71. Contratos De Desarrollo De Actividades Cientificas y Tecnolégicas.

Para este efecto, se tendra en cuenta la definicién que de las mismas se tiene en el Decreto Ley 591 de 1991 y las
demas normas que lo modifiquen, adicionen o deroguen.

72. Los Contratos de Encargo Fiduciario Celebrados Por Las Entidades Territoriales.

Segun los requisitos previstos en la Ley 1150 de 2007.

73. Contratos De Prestacion De Servicios Profesionales y De Apoyo A La Gestion, o Para La Ejecucion De
Trabajos Artisticos Que Solo Pueden Encomendarse A Determinadas Personas Naturales.

APEYV, puede contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se trate. En este caso, no es necesario
que APEV, haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

APEV, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

74. Viabilidad de Contrato Interadministrativo entre APEV y la Agencia APP para la Comercializacion de
Activos Inmobiliarios Fiscales

1. Marco juridico habilitante

El Establecimiento Publico Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de Medellin ESP — APEV,
en su calidad de entidad publica descentralizada del orden municipal, cuenta con competencia para celebrar contratos
interadministrativos en virtud de lo dispuesto en el articulo 95 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 20 de la Ley 1150
de 2007, en concordancia con el articulo 355 de la Constitucion Politica. Dichos instrumentos permiten la colaboracion
entre entidades estatales para el cumplimiento de funciones publicas, sin que medie animo de lucro.
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La Agencia para la Gestion del Paisaje, el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas — APP, por su parte, es una
entidad publica descentralizada del orden Municipal, cuenta con competencia para celebrar contratos en virtud de los
dispuesto en el Articulo 354 N° 14 del Decreto 883 de 2015, especializada en la estructuracion, promocién y gestion
de proyectos estratégicos que involucran bienes publicos, incluyendo inmuebles fiscales, en el marco de esquemas de
cooperacion interinstitucional y alianzas publico-privadas.

2. Objeto del contrato interadministrativo

El contrato interadministrativo entre APEV y la Agencia APP tendria como objeto principal la articulacion técnica,
juridica y operativa para la formulacion, planificacion y gestion de proyectos orientados a la comercializacion
estratégica de activos inmobiliarios fiscales que hacen parte del patrimonio administrado por APEV. Este
acompafiamiento incluiria entre otras:

) Diagnéstico potencial de uso, valorizacién y vocacion de los inmuebles fiscales.
) Formulacion de modelos de negocio y esquemas de comercializacion.
) Apoyo en procesos de enajenacion, arrendamiento, concesion o aprovechamiento econdmico.

o 0O T Q0

Integracion de criterios de sostenibilidad, paisaje urbano y valor patrimonial.
Coordinacion con entidades territoriales y actores privados para la estructuracion de proyectos.

D

La suscripcion de este contrato interadministrativo se justifica en la necesidad de fortalecer la capacidad institucional
de APEV para gestionar de manera eficiente, transparente y estratégica los activos fiscales bajo su administracion. La
Agencia APP aporta experticia en estructuracion de proyectos, andlisis de mercado, gestidén del paisaje urbano y
articulacién publico-privada, lo cual permite potenciar el valor de los inmuebles, generar ingresos sostenibles y
promover el desarrollo territorial.

Ademas, esta alianza interadministrativa se alinea con los principios de economia, eficacia y colaboracion previstos en
el Estatuto General de Contratacién Piblica, y contribuye al cumplimiento de los fines esenciales del Estado en materia

de aprovechamiento del patrimonio publico.

75. Consideraciones juridicas para la suscripcion
Para la formalizacion contratos interadministrativos, se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:

o Verificacion de la competencia funcional de ambas entidades para ejecutar el objeto contractual.

o Acreditacion de la ausencia de animo de lucro y la finalidad publica del convenio.

o Definicion clara de obligaciones, cronograma, indicadores de gestion y mecanismos de seguimiento.

o Inclusién de clausulas de responsabilidad, confidencialidad, propiedad intelectual y solucién de controversias.
o Aprobacion por parte de los 6rganos de direccion y control de cada entidad, conforme a sus estatutos.

76. Implicaciones estratégicas

La suscripcion de contratos interadministrativos constituye una herramienta estratégica para consolidar un modelo de
gestion patrimonial moderno, eficiente y alineado con las politicas publicas de desarrollo urbano, sostenibilidad y
valorizacién del territorio. Este tipo de instrumentos permite a APEV fortalecer su capacidad operativa y técnica
mediante alianzas con entidades especializadas, promoviendo asi una administracion integral de los activos publicos
bajo su responsabilidad.

En particular, dichos contratos facilitan la estructuracién y ejecucion de proyectos orientados al aprovechamiento
economico de bienes inmuebles fiscales, con criterios de legalidad, transparencia y eficiencia. Esta dinamica no solo
contribuye a la generacion de valor publico, sino que también respalda el cumplimiento del objeto misional de APEV,
al garantizar la destinacién especifica de los recursos obtenidos para la protecciéon econémica y el pago oportuno de
las obligaciones pensionales a favor de los jubilados y/o sustitutos a cargo de la entidad.
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77. Adquisicién De Bienes Inmuebles.
APEV, puede adquirir bienes inmuebles mediante contratacién directa para lo cual debe seguir las siguientes reglas:

e Para efectos de la adquisicion de inmuebles, se solicitara un avallo comercial Corporativo que servira
como base de la negociacion. Dicho avallo podra ser adelantado por el Instituto Geogréfico Agustin Codazzi
0 por cualquier persona natural o juridica de caracter privado, Lonjas de Propiedad Raiz que se encuentre
registrada en el Registro Nacional de Avaluadores.

¢ De igual manera, se debera contar con un estudio previo, que contemple diferentes alternativas en el sector
del municipio de que se trate, en el evento que en el mismo se encuentren inmuebles de similares
caracteristicas, caso en el cual deberén ser comparadas para elegir la de menor costo de acuerdo a las
caracteristicas técnicas requeridas.

e Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y
las opciones de adquisicién, analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de
compra y contratacion publica.

78. Arrendamiento De Bienes Inmuebles.

En relacion con el contrato de arrendamiento, la entidad podra contratar tomando como Unica consideracion las
condiciones del mercado, sin que se requiera obtener previamente varias ofertas. Del analisis que haga la entidad a
efecto de establecer las condiciones de mercado, se dejara constancia escrita en el respectivo expediente de la
contratacion.

De la misma manera, para este tipo de contratos no sera obligatoria la exigencia de garantias de conformidad con lo
establecido en el decreto 1082 de 2015 y las demas normas concordantes.

Se entiende que la causal a que se refiere el literal i) del numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, comprende
la posibilidad para la entidad estatal de hacerse parte de proyectos inmobiliarios, prescindiendo del avalto a que se
refiere el presente articulo, debiendo en todo caso adquirir el inmueble en condiciones de mercado

79. Convenios de Asociacion.

APEV y entidades sin animo de lucro de caracter privado podran celebrar directamente convenios entre ellas,
siempre que las obligaciones del mismo tengan relacidn directa con el objeto social de la entidad ejecutora, seria
directo unicamente cuando el asociado aporte el 30% o méas del valor del convenio en dinero. Art 315 CN, Decreto
092 de 2017, Decretos 777 y 1403 de 1992, articulo 96 ley 489 de 1998.

80. Generalidades A Tener En Cuenta En La Contratacion Directa:

Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa. APEV, sefialara en un acto administrativo la justificacion
para contratar bajo la modalidad de contratacion directa, el cual debe contener:

La causal que invoca para contratar directamente.

El objeto del contrato.

El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.

El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

il S e

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales a), b) y ¢) del articulo 2.2.1.2.1.4.3. del Decreto
1082 de 2015. RS
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Si la causal de contratacion directa es la urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declare hara las veces del
acto administrativo de justificacion, y en este caso la entidad estatal no esta obligada a elaborar estudios y documentos
previos.

Los estudios y documentos previos elaborados para los siguientes procesos de contratacién no son publicos: a) La
contratacion de empréstitos; b) Los contratos interadministrativos que celebre el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico con el Banco de |la Republica, y ¢) Los contratos a los que se refiere el numeral 17 del articulo 2.2.1.2.1.2.26.
y el articulo 2.2.1.2.1.4.6. del Decreto 1082 de 2015.

81. No Obligatoriedad De Garantias.

En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo Ill de las disposiciones especiales del
Decreto 1082 de 2015, no es obligatoria y la justificacion para exigirlas 0 no debe estar en los estudios y documentos
previos.

82. MINIMA CUANTIA:

Reglamenta las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, para APEV, la minima es hasta 28 SMLMV, cuyas
reglas se determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

Este procedimiento no se aplica, cuando la contratacion se deba adelantar en aplicacién de una causal de contratacion
directa, de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, Decreto 1860 de
2021.

Ill. Publicacién de las i
P " : P, IV. Presentacion de Ofertas.
I. Publicaciénde Acta de Contratacion, IIl. Observaciones alaInvitacién Respuestas y p N
Invitacién publica de Minima Cuantia, Publicade MC, Antes del Plazo Aclaraciones ala Se realiza el ciere del
- A Pttt f procesoy apertura de
EstudiosPrevios, CDP para presentar Ofertas Invitacion Publica de
MC propuestas

VI. Publicacion del

Informe de Ev aluacion

V. Evaluaciony se datraslado por un i i6 Publicacion de
verificacion de las % (1) dia habil o dias que % VII. Recepcién de Inff)rm,e ‘.’e Evaluacién % Comunicaciénde la
propuestas. considere el Un (1) dia H&bil. Oferta
Establecimiento
Publico

v

Firma Contrato y Acta
de inicio Previo
presentacion de pélizas
en caso de requerirse

83. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia.

APEV, elaborara estudios previos que contendran como minimo lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
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2. Ladescripcién del objeto a contratar identificado identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes'y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucién del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

S

84. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de APEV
independientemente de su objeto:

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a
la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podréa exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hara la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de
su contenido y formulen observaciones 0 comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a MIPYME colombianas.

4. LaEntidad Estatal incluiré un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro
del cual la Entidad Estatal responderé las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta
el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia
habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarén en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limitd a MIPYME o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente,
se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera
de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita ono a MIPYME.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la aceptacién de la oferta seleccionada.
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidén a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. Encasode empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. Laofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para MIPYME se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
MIPYME se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si
podra participar cualquier MIPYME nacional.

85. Adquisicion En Grandes Superficies Cuando Se Trate De Minima Cuantia.

APEV, aplicara las siguientes reglas para adquirir bienes hasta por el monto de su minima cuantia en grandes
superficies:

1. Lainvitacion debe estar dirigida a por lo menos dos (2) Grandes Superficies y debe contener:

a) La descripcion técnica, detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios; b) La forma de pago; ¢) El lugar de entrega; d) El plazo para la entrega de la cotizacion que debe ser de un
(1) dia habil; e) La forma y el lugar de presentacion de la cotizacién, y f) La disponibilidad presupuestal.

2. APEV, debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las condiciones requeridas,
ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. Encaso de empate, APEV, aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

4. Laoferta y su aceptacion constituyen el contrato.

86. Garantias.

APEV, es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en grandes
superficies, en caso de exigencia y dependiendo del tipo de contrato se requerira como minimo las siguientes:

AMPARO

SUFICIENCIA

VIGENCIA

Garantia de cumplimiento y de
las obligaciones surgidas del
contrato

Diez por ciento (10%) del valor
del contrato.

Vigencia del contrato y cuatro
(04) meses mas.

Garantia de Calidad del Servicio

Veinte por ciento (20%) del
valor del contrato.

Vigencia del contrato y Doce
(12) meses mas.

Pago de salarios y prestaciones
sociales

Diez por ciento (10%) del valor
del contrato.

Vigencia del contrato y tres
(03) afios mas.

Para los contratos de arrendamiento suscritos por el Establecimiento Publico debera requerirse adicionalmente las
siguientes polizas:

a) Péliza de Arrendamiento: Por un monto equivalente al Diez (10%) por ciento del valor total del canon mensual
de arrendamiento con una vigencia anual, y prorrogadas antes de su vencimiento para el periodo subsiguiente.
El Arrendatario mantendra vigente esta péliza durante la ejecucion del contrato. EL ADMINISTRADOR DEL
PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. - APEV. verificara esta condicion

y aprobara cada poliza otorgada.

CONGLOMERADO
PUBLICO TN
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b) Péliza de Responsabilidad Civil Extracontractual. EL ARRENDATARIO deberd (n) presentar al
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. - APEV.
una pdliza de responsabilidad civil extracontractual que ampare los perjuicios patrimoniales derivados y que le
seaimputable a EL ARRENDATARIO, como consecuencia directa de dafios materiales, lesiones personales y/o
muerte que se ocasionen a terceros.

c) Pdliza que tendra las siguientes condiciones:

Vigencia. Sera igual al término de duracion del contrato de arrendamiento a partir de la fecha de inicio. La pdliza puede
ser emitida por vigencias anuales y prorrogadas antes de su vencimiento para el periodo subsiguiente. EL
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. - APEV. verificara
esta condicién y aprobara cada péliza otorgada.

Amparos: La pdliza deberé constituirse con minimo los siguientes amparos con los limites asegurados indicados:

*Predios, Labores y Operaciones: 100% del limite Asegurado que para los efectos no puede ser inferior al Valor del
Canon estipulado.

* Responsabilidad Civil Extracontractual 100% del limite Asegurado que para los efectos no puede ser inferior al Valor
del Canon estipulado.

+ Contaminacion Accidental Subita e Imprevista 100% del limite Asegurado que para los efectos no puede ser inferior
al Valor del Canon estipulado, que incluya cobertura de costos y gastos de limpieza minimo de 10% del valor asegurado

Nota: Como sustituto valido de la poliza de responsabilidad civil extracontractual aqui descrita, EL ARRENDATARIO
podra presentar la pdliza global de responsabilidad civil extracontractual que tiene el ARRENDATARIO, siempre que
venga acompafiada de una certificacion de la Aseguradora de que la pdliza se extiende a cubrir el contrato y que dicha
pdliza retne y cumple con todas y cada una de las condiciones, términos, derechos y obligaciones sefialadas en este
acapite. De igual forma en caso de que la pdliza incluya deducibles estos seran asumidos en un 100% por parte
ARRENDATARIO.

87. ETAPA -CONTRACTUAL:

Esta etapa comprende las siguientes actividades

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Elaboracion de la minuta del contrato y | Director encargado del proceso
documentos de perfeccionamiento.
2 Suscripcién y Legalizacion Contratista
del contrato
3 Registro presupuestal* Area Financiera
4 Designacion de Supervisor Director General

88. Expedicion del Registro Presupuestal (RP)

1. Recepcion de la solicitud _La Unidad Requirente remite correo electrénico de solicitud de Registro
Presupuestal con anexos obligatorios al &rea financiera y contable. Tiempo: Un (1) dia habil.

2. Validacién documental _ El Area Financiera y Contable verifica los documentos: alcance contractual,
disponibilidad de presupuesto en el rubro indicado, vigencias y la concordancia con el plan anual de
adquisiciones. Tiempo: Un (1) dia habil.
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3. Determinacion de apropiacion y afectacion _ El Area Financiera y Contable realiza la afectacion
presupuestal propuesta, calcula el compromiso y la afectacidn de vigencias futuras (si aplica) y registra el
proyecto contable provisional en el sistema.

4. Aprobacion técnica y administrativa _ El Director General revisa la propuesta, verifica controles de
legalidad y suficiencia presupuestal y firma electrénicamente o fisicamente el Registro Presupuestal.

5. Emision del Registro Presupuestal _ Una vez aprobado, El Area Financiera y Contable genera el
documento oficial del Registro Presupuestal, lo registra en el mddulo presupuestal y notifica a la Unidad
Requirente para publicacion en Plataforma SECOP.

89. Celebracion Del Contrato.

Es cierto que la Resolucién de Adjudicacién expresa la voluntad de la Entidad de aceptar la propuesta considerada
mas conveniente para la Entidad y segun la teoria de las obligaciones se tendria practicamente perfeccionado el
Contrato, sin embargo, la Contratacién Estatal requiere el cumplimiento de requisitos para perfeccionar el Contrato y
poder continuar con su Ejecucion.

Se procede entonces a elaborar la minuta del Contrato y tramitar su firma por parte del Director General para tal fin y
el proponente seleccionado una vez se cuente con toda la documentacion requerida segun la modalidad del contrato.

Una vez suscrito el contrato, el contratista debera legalizarlo, es decir el pago de la constitucion de las garantias y la
aprobacién de las mismas (si es del caso) y elaboracién del acta de inicio, y Se remite al supervisor para dar inicio a
la ejecucién del contrato.

90. Clausula de Indemnidad:

En todos los contratos se debera incluir una clausula de indemnidad conforme ala cual, sera obligacion del contratista
mantener a APEV, indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones
del contratista.

91. Acreditar pago de aportes parafiscales y seguridad social.

El contratista debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral.

92. Ejecucion Del Contrato.

Una vez surtidos todos tramites descritos anteriormente y suscrito el respectivo Contrato, debe iniciar la ejecucion de
este. El Articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, exige que, con la
aprobacion de la poliza de garantia, previamente elevado por escrito el acuerdo de voluntades generador de derechos
y obligaciones y suscrito por las partes, junto con la existencia del Registro Presupuestal, se da inicio a la Ejecucion
del Contrato, con la remisién del contrato al interventor y /o supervisor dicho documento representa el acto que define
con exactitud el momento en que empiezan a desarrollarse las obligaciones consagradas en el Contrato.

Si se ha pactado en el Contrato un anticipo 0 un pago anticipado, es necesario recordar que su valor en ningin caso
podra exceder el cincuenta por ciento (50%) del valor del respectivo Contrato.
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93. Procedimiento Para Adicion, Prérroga o Modificacion del Contrato.

a) Inicio de la solicitud
La Dependencia Solicitante radica la Solicitud de Modificacién/Prérroga/Adicién con: justificacion técnica, alcance del
cambio, impacto en plazo/valor, cronograma actualizado y soportes (actas de supervisidn, informes de cumplimiento).
Este documento debe ajustarse a los formatos recomendados por el establecimiento publico cuando proceda.

b) Verificacion preliminar contractual
El Supervisor Contractual revisa: existencia de clausula que habilite modificacién, limite del objeto, condiciones de
causalidad, y si la modificacién supone cambio del objeto esencial (prohibido). Si hay duda sobre alcance del objeto,
solicita concepto juridico.

¢) Verificacion financiera y de pdlizas
Direccion Administrativa confirma disponibilidad presupuestal y recursos; solicita certificacién presupuestal si hay
afectacion de vigencias futuras. La interventoria verifica vigencia y alcance de pélizas (ampliacién de vigencias o
valores si la prérroga/adicion lo exige).

d) Elaboracién de minuta de otrosi
Profesional de Contratacion elabora minuta de otrosi que contiene: numeracion, referencia al contrato original,
redaccion clara de las modificaciones, nueva vigencia, ajuste de valores, cldusulas de ejecucién, garantias y
condiciones de pago, fecha de firma y sefialamiento de efectos.

e) Concepto juridico y aprobacion interna
Asesor Juridico emite concepto sobre procedencia, sujecion a limites del objeto y riesgos. Coordinador Contractual
consolida concepto juridico, certificado presupuestal y visto bueno de interventoria y eleva para firma del
Representante Legal.

f) Firmay legalizacion

El Representante Legal suscribe el otrosi; se verifica la firma del contratista y la autenticidad de documentos anexos.
Se procede a legalizar y registrar la modificacion en el sistema interno.

g) Registroy publicacion en SECOP

Oficina de Contratos publica la novedad contractual (otrosi/adicion/prérroga) en SECOP conforme a los requisitos de
transparencia y a los formatos de Colombia Compra Eficiente; se adjunta el documento firmado y el acta de aprobacion.

h) Actualizacion del expediente contractual
Se incorpora al expediente fisico y electrénico: solicitud inicial, conceptos, minuta firmada, certificacion presupuestal,

soportes técnicos, polizas actualizadas y comprobante de publicacién en SECOP. Se actualizan matrices de
seguimiento y cronogramas.
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i) Control y seguimiento

Interventoria/Responsable de contrato supervisa cumplimiento de los nuevos términos; se actualizan informes de
avance y se vigila vencimiento de poélizas y obligaciones. Si la modificacion implica prérroga, verificar que las pélizas
cubran hasta la nueva fecha de liquidacién.

94. Manejo Del Anticipo

Para el caso de los contratos de obra, concesion, o los que se realicen por licitacion publica, el contratista debe suscribir
un contrato de fiducia mercantil para crear un patrimonio auténomo, con una sociedad fiduciaria autorizada para ese
fin por la Superintendencia Financiera, a la cual la Entidad Estatal debe entregar el valor del anticipo. Se exceptua de
lo anterior los contratos antes mencionados que no superen la menor y minima cuantia.

Los recursos entregados por APEV, a titulo de anticipo dejan de ser parte del patrimonio de esta para conformar el
patrimonio auténomo. En consecuencia, los recursos del patrimonio auténomo y sus rendimientos son auténomos y
son manejados de acuerdo con el contrato de fiducia mercantil.

En los pliegos de condiciones, APEV, estableceré los términos y condiciones de la administracién del anticipo a través
del patrimonio auténomo.

En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a los proveedores, con base en las instrucciones que reciba del
contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por el Supervisor o el Interventor, siempre y cuando tales pagos
correspondan a los rubros previstos en el plan de utilizacion o de inversion del anticipo.

95. ETAPA POST-CONTRACTUAL

a) Liquidacion Del Contrato.

La liquidacion del Contrato es un Acto Juridico por medio del cual se realiza el balance del contrato por las partes,
procurando, finiquitar la relacién o vinculo contractual.

La funcién de la liquidacion es la de establecer el estado de cuentas luego de finalizada su vigencia, es decir la relacion
histérica de la Ejecucion del Contrato, y constituye un momento contractual para prevenir conflictos futuros y resolver
discrepancias surgidas de su ejecucion entre las partes; al poder pactar en el Acta de Liquidacion, reconocimientos o
compensaciones a que haya lugar para que las partes puedan declararse a paz y salvo.

De igual forma la liquidacién también ofrece la posibilidad de ampliar el término de las garantias que avalan el
cumplimiento de las obligaciones contraidas, segun el objeto contractual.

b) El Acta de Liquidacién debe contener:

La relacién histérica de la ejecucion del Contrato. Descripcion de las cantidades de ejecucion de la obra o servicio
contratado, las prestaciones y obligaciones cumplidas e incumplidas, su equivalencia, las sanciones establecidas y las
multas debidas o canceladas, asi como la verificacion del cumplimiento de las obligaciones en materia de Seguridad
Social.

¢) Solucién de controversias:

Estas se realizaran con fundamento a lo establecido por las partes en el contrato.
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d) Contratos Que Se Deben Liquidar:

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, deben liquidarse los Contratos de Tracto
sucesivo, los Contractos cuya ejecucion se prolonguen en el tiempo y los demés que lo requieran:

Los Contratos Terminados por Mutuo Acuerdo de conformidad con lo estipulado en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993,
Modificado por el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 Inciso 1°.

Los Contratos en los cuales se haya declarado su Caducidad.

Los Contratos en los que se haya proferido el Acto de Terminacién Unilateral.

No requieren ser liquidados los Contratos de Ejecucién instantanea, ni los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, de conformidad con lo estatuido en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, que
modifico el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

Como lo establece el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, la liquidacién de los contratos se hara de mutuo acuerdo
dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para
el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién
del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion,
0 a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o convocatoria que le haga
la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del Codigo de
Procedimiento y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en
cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores,
de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136 del Cédigo de Procedimiento y de
lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo, y en este evento la
liquidacion unilateral solo procedera en relacidn con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

96. CAPITULO IX _ MULTAS

Tal y como lo estipula el inciso 2° del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, la entidad tiene la facultad de imponer las
multas que hayan sido pactadas en el contrato, con el fin de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones.

Para la imposicién de la respectiva multa, a efecto de respetar el derecho de audiencia del afectado a que se refiere
la norma en cita, la entidad sefialara en su manual de contratacion el procedimiento minimo a seguir, en el que en todo
caso se precisara el mecanismo que le permitira al contratista ejercer su derecho de defensa de manera previa a la
imposicién de la sancion, dejando constancia de todo ello en el acto administrativo de imposicién.

En todo caso, no se podra imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado, o con posterioridad a que
el contratista haya ejecutado la obligacion pendiente”.

Para la imposicion de las sanciones pactadas contractualmente o establecidas en la Ley, el Establecimiento Publico
Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de Medellin ESP APEV y sus contratistas, actuaran
de conformidad con el procedimiento que se sefiala a continuacion, el cual se encuentra ajustado a lo sefialado en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
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De conformidad con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, las entidades sometidas al Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica podrén declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las
multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal. Para tal efecto observaran el siguiente
procedimiento:

Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, la entidad publica lo citard a
audiencia para debatir lo ocurrido. En la citacidn, hara mencién expresa y detallada de los hechos que la soportan,
acompafando el informe de interventoria o de supervision en el que se sustente la actuacién y enunciara las normas
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la
actuacion. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia, la que podra tener
lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento consista en péliza de
sequros, el garante sera citado de la misma manera;

En desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado, presentara las circunstancias de hecho que motivan
la actuacion, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian
derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion. Acto seguido se concedera el uso de la palabra al
representante legal del contratista 0 a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en
desarrollo de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad;

Hecho lo precedente, mediante resolucién motivada en la que se consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia y
la cual se entendera notificada en dicho acto publico, la entidad procedera a decidir sobre la imposicion 0 no de la
multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. Contra la decisién asi proferida s6lo procede el recurso de reposicion
que se interpondra, sustentara y decidira en la misma audiencia. La decision sobre el recurso se entendera notificada
en la misma audiencia;

En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado, podra suspender la audiencia
cuando de oficio 0 a peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el
correcto desarrollo de la actuacién administrativa. En todo caso, al adoptar la decisidn, se sefialara fecha y hora para
reanudar la audiencia.

La entidad podréa dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algin medio tiene conocimiento de
la cesacidn de situacion de incumplimiento.

97. CAPITULO X _REFORMA, DEROGACION, Y AJUSTES DEL MANUAL DE CONTRATACION

La vigencia del manual de contratacion APEV sera a partir de su publicacién. El mismo sera adoptado, derogado o
modificado mediante Decreto suscrito por el (la) Director (a) General.

APEV, realizara el permanente seguimiento a la expedicion, modificacién o derogatoria de las normas del orden
nacional que regulan y reglamentan el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, en aras de
mantenerlo actualizado y velar por que las actuaciones de la Asociacion en materia contractual, se ajusten a derecho.

La publicidad del manual de contratacién y sus modificaciones se realizara a través del sitio web www.apev.gov.co
asi como de su divulgacion a través de los medios electronicos internos.

98. CAPITULO XI - ANALISIS DE RIESGOS.
Se debe realizar un analisis que incluya la tipificacion, valoracion y asignacion de riesgos previsibles involucrados en

la contratacion (Art. 4° Ley 1150 y Art. 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015). Se entiende que constituyen rlesgos
involucrados en la contratacion todos aquellos eventos que pueden generar efectos adversos y de distinta magn
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en el logro de los objetivos del proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato. El riesgo seré previsible en
la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

El analisis de riesgos previsibles se hara siempre para todas las modalidades de contratacion (sin excepcién alguna),
teniendo en cuenta el valor y la naturaleza del contrato, justificando su existencia o no para el caso. Para ello, el
Establecimiento Publico APEV debe evaluar el Riesgo que el proceso de contratacidn representa para el cumplimiento
de sus metas y objetivos, de acuerdo con la guia que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

En los estudios previos se deberan tipificar los riesgos que puedan presentarse en el Proceso de Contratacién, con el
fin de cuantificarlos y sefialar el sujeto contractual que soportard, total o parcialmente, la ocurrencia de la circunstancia
prevista en caso de presentarse, o la forma en que se recobrara el equilibrio contractual, cuando se vea afectado por
la ocurrencia del riesgo.

Se debe entender que aquellos riesgos previsibles que no asuma directamente la Biblioteca corresponden a los
contratistas, siempre y cuando hayan sido asumidos en la distribucién del riesgo. El estudio adecuado de los riesgos
le permitira hacer las previsiones del caso que conduzcan al éxito del proceso. Asi, para hacer un adecuado analisis
de riesgos es imperativo que se examinen en el pasado qué tropiezos o dificultades han tenido en la ejecucion de sus
contratos, incluso la ejecucidn de contratos en el sector privado.

De igual forma, en aquellos contratos que por su objeto contractual no se encuentren riesgos previsibles, debera
justificarse asi en los estudios previos.

El andlisis de riesgos se hara por parte del técnico del proceso, quien, segun el conocimiento y la experticia, es quien
debe identificar los riesgos.

Etapa Actividad Responsable Herramienta / Documento
1. Establecimiento del | Definir  Objeto  Contractual, Juridico Acta de Contratacion
Contexto entorno  Normativo y partes

Interesadas

2. ldentificacién de Riesgos Listar Posibles eventos que Comité de Contratacion Acta de Contrataciéon
afecten el cumplimiento del
Contrato

3. Andlisis de Riesgos Evaluar Probabilidad de Impacto Comité de Contratacion Estudios Previos
de cada Riesgo

4, Valoracién del Riesgo Determinar Nivel del Riesgo Comité de Contratacion Estudios Previos
Inherente y Residual

5. Tratamiento del Riesgo Definir Medidas de Mitigacion, Comité de Contratacion Estudios Previos
trasferencia o aceptacion

6.  Monitoreo y Seguimiento Verificar evolucion del Riesgo y Direccion General Informe de Supervision
efectividad de controles

7. Registro y Trazabilidad Documentar Riesgos, Controles Direccion General Informe de Supervision / Matriz
y Decisiones de Riesgos

a) Escala de Valoracion:

Nivel Probabilidad Impacto Clasificacion
Bajo < 30% Menor Riesgo Aceptable

Medio 31-70% Moderado Riesgo Controlable
Alto >70% Critico Riesgo NO Aceptable

99. CAPITULO XIl - ACUERDO 016 DEL 2020 _ PROMOCION DE COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES
(CPS) _ COMPRAS PUBLICAS INNOVADORAS (CPI) _BIENES Y SERVICIOS SOSTENIBLES.

La promocion de compras publicas sostenibles constituye una estrategia institucional orientada a integrar criterios
ambientales, sociales y econémicos en los procesos de adquisicion de bienes y servicios. Esta préctica busca fortalecer
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la eficiencia del gasto publico, fomentar el desarrollo local, reducir impactos negativos al medio ambiente y garantizar
condiciones laborales dignas en la cadena de suministro.

En este marco, se promueve la adopcion de lineamientos técnicos que permitan incorporar estandares de
sostenibilidad en los pliegos de condiciones, la evaluacion de ofertas y la ejecucion contractual, en concordancia con
las directrices de Colombia Compra Eficiente y los objetivos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

a) Obijetivo_ Incorporar criterios de sostenibilidad ambiental, social y econdémica en los procesos de
contratacion, en cumplimiento de los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, el MIPG y los Objetivos de
Desarrollo Sostenible (ODS), Acuerdo N° 016 del 23 de noviembre de 2020 y en armonia con el Decreto
Distrital 310 de 2022.

b) Alcance_ Aplica a todos los procesos de adquisicién de bienes, servicios y obras, desde la planeacion hasta
la ejecucién contractual, incluyendo compras menores, contratacién directa y licitaciones publicas.

c) Lineamientos Técnicos

e Incluir cldusulas de sostenibilidad en los pliegos de condiciones.

e Priorizar proveedores que acrediten buenas practicas ambientales, laborales y tecnolégicas.
e Evaluar el ciclo de vida de los productos y su impacto ambiental.

o  Promover la contratacion con enfoque territorial y economia circular.

d) Incluir en la seccion de criterios de evaluacién y desempate el siguiente texto adaptado al formato
institucional:

En caso de empate técnico en el puntaje final entre dos 0 mas ofertas, la entidad aplicara el criterio de desempate
previsto en este pliego. Se otorgara un puntaje adicional de X (X=0,5/1,0/2,0 segun establezca la entidad) puntos
a aquella oferta que acredite de forma verificable cumplimiento de los requisitos de Compra Publica Innovadora,
Sostenible 0 Social establecidos en el Anexo [e]. Este puntaje se aplicara inicamente como mecanismo de desempate
y no sustituye las calificaciones técnicas ordinarias. Si tras la aplicacion del puntaje adicional persiste el empate, se
aplicara el siguiente orden de desempate: 1) mayor puntaje en criterios técnicos especificos definidos en el Anexo de
valoracion; 2) mayor puntaje en criterios de sostenibilidad; 3) sorteo publico."

e) Agregar parrafo sobre verificacion:

La acreditacion del cumplimiento debera presentarse en oferta mediante los medios de verificacién indicados
(certificados, pruebas, Plan de Trabajo, registros laborales, fotografias georreferenciadas, etc.). La condicion subjetiva
o intencién no sera suficiente; la verificacion seré realizada por el comité Evaluador y podra ser corroborada por la
Direccién General

f) Criterios aceptables para recibir el puntaje adicional (lista sugerida)

o Certificacion o evidencia de practicas sostenibles relevantes al objeto (p. €j., proveedor con certificacion
ambiental, uso de materiales reciclados, reduccion de plasticos de un solo uso).

o Evidencia de inclusion laboral: contratacion planificada o demostrable de poblacién vulnerable (porcentaje
de vinculacion laboral directa o subcontratada).

o Propuesta de innovacion validable: prototipo, ensayo técnico, plan de escalamiento 0 acuerdo con entidad
de I+D.

o Guias y planes concretos con medios de verificacion: calendario de entregables, indicadores
ambientales/sociales y responsables.
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Se recomienda priorizar comprobantes objetivos y recientes (méx. 2 afios), y nunca puntuar meras declaraciones sin
verificacion.

g) Metodologia de célculo y escala (ejemplo practico)

o Escala total de evaluacion: 0—100 puntos.
o Puntaje adicional propuesto para desempate: +1,0 punto (aplicable solo en empate).

h) Procedimiento:

1. Evaluacién normal de todas las propuestas (técnica, economica, legal).

2. Siexiste empate exacto en puntaje final, revisar el cumplimiento de criterios CPS/CPI/CPSR segun Anexo.
3. Conceder +1,0 punto a la oferta que tenga la mejor verificacion objetiva de cumplimiento.

4. Recalcular; adjudicar a la oferta con mayor puntaje.

5. Sisigue el empate, aplicar orden de desempate terciario (mayor puntaje en técnica; luego sorteo publico).

i) Procedimiento administrativo para el Comité Evaluador

1. Incluir en el acta de evaluacién una seccion especifica “Determinacion de empate y aplicacion de criterio
adicional” con la justificacion documental.

2. Registrar los medios de verificacion presentados y la valoracién comparativa entre las ofertas empatadas.

3. Resolver el desempate mediante acta motivada firmada por todos los evaluadores.

4. Publicar en la plataforma o enviar notificacién la decisién de desempate con fundamento en la clausula del

pliego.
j) Control, transparencia y pruebas

e  EXxigir anexos con evidencia digitalizada validable.

o Interventoria o control interno debe conservar copia del soporte y expedir informe en los seguimientos
trimestrales cuando el contrato derive de desempate por este criterio.

e Incluiren el Banco de Informacién la ficha del proceso y la documentacion usada para desempate para control
social.

k) Recomendaciones juridicas y de disefio

o Ajustar el valor del puntaje adicional (0,5-2,0) segun la practica institucional para evitar distorsiones en la
competencia y preservar proporcionalidad.

o Precisaren el pliego que el puntaje adicional es "criterio de desempate” (no influye en evaluaciones ordinarias)
para evitar impugnaciones por afectacion de la libre competencia.

o Verificar coherencia con la normativa nacional (Ley 80/1993, Decreto 1082/2015, disposiciones de Colombia
Compra Eficiente, disposiciones de la Alcaldia de Medellin en materia de gestion contractual) y articular la
redaccion con la asesoria juridica de la entidad.

o Documentar la justificacion fiscal si el criterio puede implicar un costo diferencial.

I) Metodologia de calculo y escala (ejemplo practico)
o Escala total de evaluacion: 0—100 puntos.
e Puntaje adicional propuesto para desempate: +1,0 punto (aplicable solo en empate).

e Procedimiento:

1. Evaluacién normal de todas las propuestas (técnica, econdmica, legal).
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Si existe empate exacto en puntaje final, revisar el cumplimiento de criterios CPS/CPI/CPSR segun Anexo.
Conceder +1,0 punto a la oferta que tenga la mejor verificacién objetiva de cumplimiento.

Recalcular; adjudicar a la oferta con mayor puntaje.

Si sigue el empate, aplicar orden de desempate terciario (mayor puntaje en técnica; luego sorteo publico).
Texto para incluir en el pliego de condiciones — tres variantes de puntaje por desempate

Ll

7. Variante A — Puntaje adicional +0,5 puntos

En caso de empate técnico en el puntaje final entre dos 0 mas ofertas, la entidad aplicara el siguiente criterio de
desempate: se otorgara un puntaje adicional de 0,5 puntos a la oferta que acredite de forma verificable el cumplimiento
mas robusto de los requisitos de Compra Publica Innovadora, Sostenible o Social establecidos en el Anexo [e] del
presente pliego. Este puntaje se aplicara unicamente como mecanismo de desempate y no sustituye las calificaciones
técnicas ordinarias. Si tras la aplicacién del puntaje adicional persiste el empate, se aplicara el siguiente orden de
desempate: 1) mayor puntaje en criterios técnicos especificos definidos en el Anexo de valoracion; 2) mayor puntaje
en criterios de sostenibilidad; 3) sorteo publico. La acreditacion debera presentarse con los medios de verificacién
sefialados en el Anexo [e]; la Comisién Evaluadora verificard la documentacion y dejara constancia en el acta de
evaluacion.

8. Variante B — Puntaje adicional +1,0 punto (Recomendado)?

En caso de empate técnico en el puntaje final entre dos 0 mas ofertas, la entidad aplicara el siguiente criterio
de desempate: se otorgara un puntaje adicional de 1,0 (uno) punto a la oferta que acredite de forma
verificable el cumplimiento mas robusto de los requisitos de Compra Publica Innovadora, Sostenible o Social
establecidos en el Anexo [e] del presente pliego. Este puntaje se aplicara unicamente como mecanismo de
desempate y no sustituye las calificaciones técnicas ordinarias. Si tras la aplicacion del puntaje adicional
persiste el empate, se aplicara el siguiente orden de desempate: 1) mayor puntaje en criterios técnicos
especificos definidos en el Anexo de valoracion; 2) mayor puntaje en criterios de sostenibilidad; 3) sorteo
publico. La acreditacion debera presentarse con los medios de verificacion sefialados en el Anexo [e]; la
Comisién Evaluadora verificara la documentacion y dejara constancia en el acta de evaluacion.

9. Variante C — Puntaje adicional +2,0 puntos

En caso de empate técnico en el puntaje final entre dos o més ofertas, la entidad aplicara el siguiente criterio
de desempate: se otorgard un puntaje adicional de 2,0 (dos) puntos a la oferta que acredite de forma
verificable el cumplimiento mas robusto de los requisitos de Compra Publica Innovadora, Sostenible o Social
establecidos en el Anexo [e] del presente pliego. Este puntaje se aplicara unicamente como mecanismo de
desempate y no sustituye las calificaciones técnicas ordinarias. Si tras la aplicacién del puntaje adicional
persiste el empate, se aplicara el siguiente orden de desempate: 1) mayor puntaje en criterios técnicos
especificos definidos en el Anexo de valoracién; 2) mayor puntaje en criterios de sostenibilidad; 3) sorteo
publico. La acreditacién debera presentarse con los medios de verificacion sefialados en el Anexo [e]; la
Comisién Evaluadora verificara la documentacién y dejara constancia en el acta de evaluacion

Todos Los Procesos Sin Excepcion seran objeto de Promocion y publicacion en el Buscador de Oportunidades _
Transparencia en la Contratacién Publica de la Alcaldia de Medellin https://www.medellin.gov.co/es/secretaria-
suministros-y-servicios/buscador-oportunidades/ y en el sitio Web Institucional https://www.apev.gov.co/.

2 Recomendable la Variante B (+1,0 punto) como equilibrio entre relevancia del criterio y preservacion de la libre competencia.
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100.Lista de chequeo _ Documentos Minimos requeridos en los Procesos Contractuales_

consultar la pagina
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/c
ertificado-antecedentes.aspx

TIPO DESCRIPCION REQUERIDO LISTA DE CHEQUEO
Carta de presentacion de la propuesta. Diligenciar y firmar Formato Anexo N°1.
Acta de conformacién de la Unién En de aplicar
Temporal o Consorcio. caso de apiicar.

Autorizacion de la junta o asamblea de .
. En caso de aplicar.
S0Cios.
Diligenciar y firmar Formato Anexo N°2, (en
caso de ser fimado por el Revisor Fiscal,
- este deberd aportar Tarjeta profesional
g:rﬂggzgosg;aﬁ)ago de los aportes a la expedida por la Junta Central de Contadores
9 : de Colombia y Certificado de Vigencia de
inscripcion 'y antecedentes disciplinarios
vigente).
Certificado de Responsabilidad Fiscal
(antecedentes fiscales), Para obtener Avortar
dicha constancia debera consultar la P
pagina www.contraloria.gov.co
Conforme la Ley 2097 de 2021, se cre6 el
Registro de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM, “un mecanismo de
control al incumplimiento de las
obligaciones alimentarias”
El cual debera ser descargado cuando el Aportar
Representante Legal haga la creacion de
la carpeta Ciudadana y acepte la politica
de tratamiento de datos
https://carpetaciudadana.and.gov.co/
RiDI
JURIDICO Certificado de antecedentes disciplinarios
del proponente y el representante legal,
Para obtener dicha constancia deberad Aportar

Certificado  de  Antecedentes  de
inhabilidades de delitos  sexuales
cometidos contra menores de 18 afios
cumplimiento de la Ley 1918 de 2018 y
Decreto 753 de 2019

Para obtener dicha constancia debera
consultar la pagina:

https://inhabilidades.policia.gov.c0:8080/

Certificado de
Representacion Legal

Existencia y

Aportar certificado de Camara de Comercio
con fecha de expedicion no superior a treinta
(30) dias antes de la fecha del cierre del
proceso.

Registro Unico Tributario (RUT)

Copia legible formato PDF

Certificado ~ de  Inhabilidades e
incompatibilidades y consultas.

(Anexo N° 3) Diligenciar y firmar Formato
Certificado de inhabilidades,
incompatibilidades y/o consultas suscrito por
el Representante Legal.

Certificado de antecedentes judiciales del
proponente persona natural, o del
representante legal si es persona juridica,
para_obtener dicha constancia debera

Aportar
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consultar la pagina web
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/
WebJudicial/

Copia de la cédula de ciudadania del
Representante Legal y/o del proponente

Copia legible Ampliada al 150%

Copia de la Libreta Militar del
Representante Legal o certificacion
proponente

para obtener dicha constancia debera
consultar la pagina Web

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/
Consult/MilitaryCardCertificate

Copia legible.

Diligenciamiento Formato de Hoja de vida
de la funcién publica para persona juridica
ylo persona natural segiin corresponda.

https://www 1 funcionpublica.gov.co/desc
arga-de-formatos

Diligenciar y firmar Formato.

Compromiso Anticorrupcion

Diligenciar y firmar Formato Anexo N° 4

Certificado de medidas correctivas RNMC
del proponente persona natural, o juridica
y del representante legal de la persona
juridica, para obtener dicha constancia
debera consultar la pagina
https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/frm_cn
p_consulta.aspx

Certificado  de  cumplimiento  de
normatividad de Entidades sin Animo de
Lucro. (Cuando aplique)

Certificado vigente expedido por la Autoridad
competente.

Anexo N° 7 -Autorizacion de Tratamiento
de Datos Personales

Diligenciar y firmar Formato.

Documento de Propuesta Técnica

Anexo de cumplimiento de condiciones
técnicas diligenciado y firmado.

Declaracién de Renta Persona Juridica
afio 2024

Copia legible.

Formato Unico de Bienes y Rentas

TECNICO Representante Legal (Persona Natural)

para obtener dicha constancia debera - . .

- Diligenciar y remitir
consultar la pagina Web
https://www1 funcionpublica.gov.co/desc
arga-de-formatos
Certificacion ~ bancaria  donde el
establecimiento  Publico realizara la | Certificacion ~ bancaria  Vigente  con
transferencia por pago de la adquision y/o | expedicién No mayor a treinta (30) dias
servicio requerido.
Persona Juridica: Minimo tres (03) afios . o )
de experiencia general acreditada para | Minimo dos (02) certificados con entidades
persona juridica mediante el Certificado | PUblicas o privadas relacionadas con el
de existencia y representacion legal. El obJeto.contractuaI y que la suma del valor de
Objeto social debera tener relacion directa | 108 mismos sea equivalente al presupuesto

EXPERIENCIA con el objeto del presente proceso. oficial.

Respecto de la experiencia deberan
aportarse las certificaciones expedidas por el
respectivo contratante, o cualquier otro
documento  contractual  suscrito  por
funcionario competente de la Entidad
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contratante, que contenga como minimo, la
siguiente informacion:

'Nombre del Contratista

['NUmero y objeto del contrato (si aplica)
U Alcance y/o actividades ejecutadas
['Valor ejecutado

['Porcentaje de participacion si el contrato fue
ejecutado en Consorcio 0 Unién Temporal

El proponente plural debera acreditar hasta
dos (2) certificaciones de contratos que
tengan por objeto el desarrollo contenido en
este documento. El valor a acreditar por cada
uno de los integrantes del consorcio, union
temporal u otra forma de asociacion
permitida por la ley, deberd corresponder a
su porcentaje de participacién en la forma
asociativa y expresada en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV). En
todo caso cada integrante debera acreditar
como minimo un (1) contrato.

El valor ejecutado en uno (1) de ellos,
expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV) a la fecha de
terminacion de los mismos, debera ser igual
o superior, al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial.

(DILIGENCIAR ANEXO N°6)

101.Constancias de Consultas Institucionales

En atencién al desarrollo del proceso de contratacion publica identificado como XX XXX-XXXX, se informa a todos los interesados que las
constancias de las consultas realizadas ante la Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria General de la RepUblica y Ia Policia Nacional
aplican de manera obligatoria tanto para:

e Lapersona juridica que presenta propuesta en calidad de oferente,
e Surepresentante legal, en ejercicio de dicha representacion,

e Y las personas naturales que participen directamente en el proceso de seleccion.

Lo anterior en cumplimiento de los principios de transparencia, responsabilidad y habilitacion legal exigidos por el régimen de contratacion estatal,
y con el fin de garantizar la verificacion de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales conforme a la normatividad vigente.
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102.Anexos. _
ANEXO N° 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha
Sefiores .
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. APEV.
Ciudad
El  suscrito , identificado con la C.C. en nombre de

, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la Invitacion y demas documentos de| proceso No. XXXX,

cuyo objeto es: “(...)"

Declaro asi mismo:

1. Que esta propuesta, sdlo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato que de ella se
derive.

3. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente Minima Cuantia y acepto todos los requisito s
contenidos en la Invitacion.

4. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad estable cidas en
la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia.

5. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfaccion de ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO
ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. APEV., en las fechas indicadas los suministros objeto de este
proceso.

6.  Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia que rigen la presente Minima Cuantia.

7. Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion durante la vigencia del proceso de seleccion y la ejecucion del
contrato. La validez minima de la oferta presentada es de 30 dias habiles contados a partir del cierre del proceso.

8. Que la presente oferta no tiene informacion reservada

9. Que autorizo expresamente ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P.
APEV. para verificar toda la informacion incluida en la propuesta.

10. Que ofrezco entregar las cantidades que figuran en el cuadro de precios y valor total de la oferta y/o prestar los servicios o ejecutar
las obras sefialadas, con el cumplimiento de los requerimientos técnicos.

11.  Que bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en el Boletin de responsables fiscales que expide la
Contraloria General de la Republica o en caso de estarlo, tener vigente un acuerdo de pago y me encuentro al dia en los pagos .

Proponente: Nit:

Correo electronico:

Direccion: Teléfono:
Representante Legal: Documento Identificacion:

Direccion: Teléfono:

Firma del Representante legal:

Nota: * Si el proponente cuenta con informacién reservada debera detallarla.

Nombre y firma del Representante Legal
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ANEXO N° 2

CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
Ciudad y fecha

Sefiores
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. APEV
Ciudad

ASUNTO: Carta de certificacion de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales

Por medio de la presente me permito certificar, que la firma que represento o audito, a la fecha y durante los seis (6) meses anteriores a la
expedicién de este documento se encuentra a paz y salvo por todo concepto de pago de los aportes de los empleados al sistema general de
seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y servicios complementarios (cajas de compensacion familiar), aportes parafiscales y de
contratacién de aprendices al Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF.

Atentamente,

FIRMA: FIRMA:

NOMBRE DEL CONTADOR: NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
N° de T.P. C.C.N°

C.CN°

Nota 1: Este documento debera ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el contador
Publico aportando copia de la Tarjeta Profesional y firmado por el Representante Legal.

Nota 2: Si es Certificado por el Revisor Fiscal, o contador Publico debera adjuntar Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta
(no mayor a 30 dias de expedicion)

Nota 3: Adjuntar Planilla de pago de Seguridad social del mes inmediatamente anterior a la presentacion de la oferta de servicios.
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ANEXO N° 3

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los articulos 8o. y
siguientes de la Ley 80 de 1993 y del articulo 18 de la ley 1150 de 2007, por el cual se adiciono el literal j) al numeral 1 del articulo 8 de la Ley
80 de 1993. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso
en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

Dado en alos del mes _xxx _ de 202X

Nombre y firma del Representante Legal

Carrera 55 # 40A - 20 n PE u CONGLOMERADO
Edificio nuevo centro la Alpujarra, e PUBLICO EEEIIIITE
Detras del IDEA. Quinto piso oficina 512 ] T
(604) 2855555 ext. 5840 Medellin - Colombia Alcaldia de Medellin




50 de 55

ANEXO N° 4
CERTIFICADO DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha
Sefiores ]
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. APEV.
Referencia: Proceso de Contratacion No.

[ ], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio
nombre o en mi calidad de representante legal de ], manifiesto que:

1. Declaramos bajo gravedad de juramento que No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion XXX

2. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores
publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

3. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusién en el Proce so
de Contratacion XXX

4. Nos comprometemos arevelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar informacion XXXXXXXXXX] nos soliciten
los organismos de control de la Republica de Colombia.

5. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar
su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

6. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion. En constancia de lo anterior
firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar informacién] de [Insertar informacion].

[ ]

Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
Mévil:

Direccion:

Correo electrénico:
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ANEXO N° §
PROPUESTA TECNICAY ECONOMICA:

OBJETO: XXX

El suscrito proponente manifiesta, bajo la gravedad de juramento, que la propuesta técnica y econdmica presentada en el marco del proceso de
seleccion no supera el valor del presupuesto oficial, el cual asciende a la suma de (VALOR DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL ($XX.XXX.XX,00), IVA incluido, conforme a lo establecido en los documentos del proceso.

Esta manifestacion se realiza con pleno conocimiento de las implicaciones legales y contractuales que conlleva, y en cumplimiento de los
principios de transparencia, responsabilidad y buena fe que rigen la contratacion publica.

Declaro asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo compromete a los firmantes de este documento.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.

3. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la

Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia.

Que el suscritoy la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfaccion del APEV, en las fechas indicadas, el objeto de la

contratacion.

Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia que rigen la presente contratacion.

Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion durante la vigencia de la contratacion y la ejecucion del contrato.

Que la presente oferta no tiene informacion reservada.

Que autorizo expresamente al APEV para verificar toda la informacion incluida en la propuesta y realice consultas en las listas de riesgos.

Que bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en el Boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria

General de la Republica o en caso de estarlo, tener vigente un acuerdo de pago el cual aportaré y por tanto declaro que me encuentro al

dia en los pagos.

10.  Que acepto la notificacion electronica de todos los actos administrativos que ponen fin al proceso de seleccion por medio del correo
electronico citado en el presente documento.

~

© N oo

[ ]

Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
Movil:

Direccion:

Correo electrénico:
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ANEXO N° 6

RELACION DE CONTRATOS PARA CERTIFICAR EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar su experiencia con tres (3) certificaciones de contratos que tengan por objeto o alcance la realizacion de visitas
domiciliarias; y adicionalmente uno (1) de ellos tener un valor del 100% del presupuesto oficial. Los certificados deberan contener:

0 Nombre del Contratista

I NUmero y objeto del contrato (si aplica)

0 Alcance y/o actividades ejecutadas

[ Valor ejecutado

[ Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal

El proponente debera aportar copia de los contratos, facturas o cualquier otro documento comercial que permita evidenciar claramente el objeto
y valor de ellos.

Tabla de experiencia requerida

Contrato (Objeto y afio) Cuantia

Requerimiento de Anexos e Informacién Adicional

El Establecimiento Publico Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de Medellin ESP — APEV, en
ejercicio de sus competencias contractuales y conforme a los principios de transparencia, eficiencia y responsabilidad
administrativa, podra requerir al Proponente el diligenciamiento de anexos especificos, asi como la presentacion de
informacién adicional, técnica, juridica, financiera o administrativa, que resulte pertinente segun la naturaleza,
complejidad y modalidad del proceso contractual en curso.

Dichos requerimientos seran comunicados de manera formal dentro de los plazos establecidos en el cronograma del
proceso, y su cumplimiento seré condicién necesaria para la evaluacion integral de la propuesta. La omisién o entrega
incompleta de los documentos solicitados podra dar lugar a la inadmision de la propuesta, sin perjuicio de las demas
consecuencias previstas en el presente Manual y en la normativa vigente.

Firma representante legal del Proponente o Revisor fiscal
Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
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ANEXO N° 7

AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Lugar y fecha

Sefiores .
ADMINISTRADOR DEL PATRIMONIO ESCINDIDO DE EMPRESAS VARIAS DE MEDELLIN E.S.P. APEV.
Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion No.

[ ], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio
nombre 0 en mi calidad de representante legal de ], manifiesto que:

Autorizo de manera expresa el Tratamiento de Datos Personales, conforme lo siguiente:

PRIMERO. _ Objeto del tratamiento. EI Establecimiento Publico Administrador del Patrimonio Escindido de Empresas Varias de
Medellin ESP APEV (Contratante) quedan autorizados por el Contratista a recolectar, almacenar, usar, circular, suprimir, rectificar
y acceder a los datos personales que sean necesarios para la ejecucion, seguimiento y control del presente contrato, incluidas las
labores de evaluacién, auditoria, pago, verificacion de cumplimiento, asi como para el cumplimiento de obligaciones legales y
fiscales derivadas del mismo. SEGUNDO. _ Responsables y encargados Para efectos del tratamiento, el Contratante actua
como Responsable y el Contratista como Encargado cuando el Contratista trate datos en nombre del Contratante; cuando el
Contratista trate datos con finalidades propias, actuara como Responsable. Las partes designaran por escrito los encargados y
canales de contacto para asuntos relativos a datos personales. TERCERO._ Finalidades autorizadas Los datos personales
seran tratados exclusivamente para: (i) la seleccion contractual y evaluacion de habilidades; (ii) la ejecucidn técnica y administrativa
del contrato; (iii) la gestion de pagos, facturacion y obligaciones tributarias; (iv) el cumplimiento de requerimientos de control fiscal,
de auditoria y de autoridades competentes; (v) la atencidn de peticiones, consultas y reclamos de los titulares; y (vi) las finalidades
adicionales que expresamente se pacten por escrito entre las partes. CUARTO. _ Principios aplicables y legitimacion El
tratamiento se sujetara a los principios de legalidad, finalidad, libertad, veracidad, transparencia, acceso y circulacion restringida,
seguridad y confidencialidad previstos en el régimen de proteccién de datos personales aplicable. El Contratista declara conocer
y cumplirla normativa vigente sobre proteccion de datos personales y sus desarrollos reglamentarios. QUINTO. _ Autorizacion y
derechos de los titulares El Contratista debera obtener, cuando sea procedente, la autorizacion previa, explicita e informada del
titular para el tratamiento de sus datos personales, y garantizaré los mecanismos para que el titular ejerza los derechos de acceso,
correccion, supresion, limitacién, oposicion y portabilidad, en los términos de la normativa aplicable. SEXTO. _ Datos sensibles
y menores de edad En caso de requerirse el tratamiento de datos sensibles o de datos de menores de edad, el Contratista sélo
podra hacerlo con la autorizacidn expresa y por escrito del titular o del representante legal, y adoptarad medidas de mayor proteccion
técnicas, organizativas y procedimentales, conforme a la normativa aplicable. SEPTIMO. _Medidas de seguridad y
confidencialidad EI Contratista implementara y mantendra medidas técnicas, humanas y administrativas apropiadas y
proporcionales para garantizar la seguridad y confidencialidad de los datos personales, prevenir su pérdida, acceso no autorizado,
modificacion o divulgacion, y reportara al Contratante cualquier incidente de seguridad que afecte datos personales dentro de los
términos pactados. OCTAVO. _ Subcontratacion y transferencias internacionales La subcontratacion del tratamiento requerira
autorizacion previa y escrita del Contratante. Toda transferencia de datos a terceros, nacionales o intemacionales, se realizara
solo si existe base legal, pacto contractual que asegure niveles de proteccién adecuados, 0 autorizacién expresa del titular, segin
corresponda. NOVENO. _ Conservacion y supresién Los datos personales se conservaran Unicamente durante el tiempo
necesario para cumplir la finalidad contractual y las obligaciones legales aplicables; una vez cumplidas, se procedera a su
supresion, anonimizacion o archivo seglin la politica del Contratante y la normativa vigente. DECIMO. _Responsabilidades y
sanciones Elincumplimiento de lo previsto en la presente clusula dar4 lugar a las responsabilidades contractuales, disciplinarias
ylo legales a que haya lugar, incluyendo la reparacion de los dafios causados por el tratamiento indebido de datos personales, sin
perjuicio de las sanciones administrativas que puedan imponer las autoridades competentes. DECIMO PRIMERO. _
Procedimiento para atencion de derechos y reclamaciones El Contratista debera colaborar con el Contratante para la atencion
de peticiones, quejas y reclamos de los fitulares, y para la ejecucion de auditorias, inspecciones o requerimientos de autoridades
de control en materia de datos personales. Los plazos y canales para atencion seran los sefialados en la politica institucional del
Contratante y en la normativa aplicable. DECIMO SEGUNDO. _ Vigencia y modificacion La presente clausula estara vigente
durante toda la ejecucion del contrato y subsistira por el tiempo necesario para cumplir las obligaciones legales de conservacion.
Cualquier modificacion requerira documento escrito suscrito por ambas partes. DECIMO TERCERO. _ Clausula de Iectur
responsabilidad El Contratista declara haber leido, comprendido y aceptado en su integridad el presente contrato y sus a
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asumiendo plena responsabilidad por el fiel cumplimiento de las obligaciones y por la veracidad de la informacién suministrada;
cualquier incumplimiento dara lugar a las sanciones y reparaciones correspondientes.

Firma representante legal del Proponente o Revisor fiscal
Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
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